Personal

Projektassistenz Griechisch Deutsch (m/w/d) HCFMANN

© Ort: 90766 Fiirth, Bayern
bis zu 21,90 EUR brutto
Il JOB-ID: 909901

2] Kategorie: Zeitarbeit

Projektassistenz Griechisch Deutsch (m/w/d)

Fur ein international erfolgreiches, innovatives Industrieunternehmen aus der Energietechnik suchen wir zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt eine Projektassistenz mit Griechisch-Deutschkenntnissen
fur einen befristeten Einsatz bis Februar 2028.

Das Unternehmen:

Unser Auftraggeber ist ein europaweit fihrender Spezialist fir Batteriesysteme und Energiemanagement-Lésungen mit
Uber 1.600 Beschaftigten an internationalen Standorten. Das Unternehmen zeichnet sich durch flache Hierarchien, agile
Arbeitsweise und ein starkes Engagement fur Innovation aus.

Ihre Aufgaben:

e Administrative und operative Unterstitzung des Projektteams

e Unterstitzung bei der Erstellung, Ubersetzung und Uberpriifung von Projektdokumentationen (Griechisch «
Deutsch)

e Mitwirkung bei der Organisation von Meetings, Vorbereitung von Agenden sowie Dokumentation von
Besprechungsprotokollen

e Unterstitzung bei Datenerhebung, Reporting und der Erstellung von Prasentationen

lhre Qualifikation:

e Griechisch auf muttersprachlichem Niveau sowie sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Erfahrung im Projekt-Support, in der Projektkoordination oder in administrativen Tatigkeiten von Vorteil

e Erfahrung mit ERP-Systemen (wilnschenswert)

e Ausgepragte organisatorische Fahigkeiten und Multitasking-Kompetenz mit hoher Detailgenauigkeit

e Sicherer Umgang mit MS Office (Excel, PowerPoint, Word);Erfahrung mit Projektmanagement-Tools ist von
Vorteil



lhr Vorteil:

e Flexible Arbeitszeiten und Remote-Moglichkeiten fir bessere Vereinbarkeit

e Modernes Arbeitsumfeld mit zeitgemaBer technischer Ausstattung

e Kollegiales Team mit offener Kommunikation und kurzen Entscheidungswegen

o Attraktive Konditionen und verlassliche Zusammenarbeit durch Hofmann Personal

e Professionelle Betreuung und Support durch unser erfahrenes Personaldienstleistungs-Team

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute! Gerne unter folgender Adresse: jobs-nuernberg2@hofmann.info
Wir freuen uns, bald von |lhnen zu héren!

Wir wertschatzen Vielfalt und begrifen daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
|dentitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hofmann Personal Nuernberg2
+49 911 216 555-0
jobs-Nuernberg2@hofmann.info

FarberstraBBe
90402 Niirnberg
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