Sachbearbeitung
Personalwesen und
Recruiting (m/w/d)

(O Ort: 40476 Diisseldorf
bis zu 3.500.00 EUR brutto
Il JoB-ID: 926412

@ Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeitung Personalwesen und Recruiting

(m/w/d)

Wir suchen Siel - Ab sofort, in Vollzeit fur ein namhaftes Unternehmen aus der
Rustungsbranche in Dusseldorf.

Mit Hofmann Personal entscheiden Sie sich fir einen der Marktfihrer im Bereich
Personaldienstleistungen in Deutschland. Dank unseres starken Netzwerks renommierter
Unternehmen aus verschiedensten Branchen, bieten wir malgeschneiderte Personallosungen
und erstklassige Jobangebote - individuell abgestimmt auf Ihre BedUrfnisse.

Profitieren Sie von unseren Unternehmenskontakten und nutzen Sie die vielfaltigen Chancen
fir lhre berufliche Entwicklung. Hofmann Personal 6ffnet Ihnen Tiren zu neuen Perspektiven
~ flr Ihren Erfolg und Ihre Zukunft!



lhre Aufgaben:

e Terminkoordination von Vorstellungsgesprachen/Probearbeiten fir Recruiter und
Fachbereiche

e Systemunterstutzte Koordination des Onboardings neuer Mitarbeitender

e Pflege der E-Akte neuer Mitarbeitender in SAP

e Nachhalten der Dokumente bei Neueintritten / Sicherstellung einer vollstandigen
Aktenlage

e Terminierung des Starttermins und des Probezeitendgesprachs

e Kommunikation mit Kandidaten, Payroll, lokalen HR-Einheiten und Fachabteilungen

e Durchflihrung von Zerberus (Sanktions-/Terroristen-)Prifungen eingehender
Bewerbungen

lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Studium

e Berufserfahrung in administrativer Tatigkeit winschenswert (z. B. Sachbearbeitung,
Assistenz)

e Grundverstandnis von Datenbanksystemen

e SAP-Kenntnisse (SF & HCM)Strukturierte und ordentliche Arbeitsweise

e Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

Ilhr Vorteil:

e Schneller und unkomplizierter Einstieg

e Qualifikationsubergreifende Einstiegsmoglichkeiten

e Ubertarifliche Bezahlung

e Urlaubs- und Weihnachtszahlungen

e Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden

* Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmoglichkeiten

e Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz



lhr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der 02161-94889-0 bzw. per E-
Mail unter folgender Adresse: jobs-moenchengladbach@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von |hnen zu horen!

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Christian Plankers

+49 2161 948890

jobs-moenchengladbach@hofmann.info

BismarckstrafBBe 100
41061 Monchengladbach


tel:+492161948890
mailto:jobs-moenchengladbach@hofmann.info

