
Sachbearbeitung Auftragsabwicklung (m/w/d)

Wir suchen Sie! -  Ab sofort, in Vollzeit für ein mittelständisches Unternehmen aus der Handel- und

Dienstleistungsbranche in Regensburg.

Ihre Aufgaben:

Eigenverantwortliche Unterstützung des Vertriebs in den Bereichen Angebots- und Auftragsbearbeitung

Selbstständige Erstellung und Bearbeitung von Zahlungsplänen

Interne Bereitstellung projektspezifischer Unterlagen

Kundenbetreuung per Telefon und Email

Allgemeine administrative Tätigkeiten

Ihre Qualifikation:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur Bürokaufmann/-frau, Industriekaufmann/-frau oder

vergleichbar

Erste Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung vorteilhaft

Spaß an der Arbeit im Team sowie offenes Auftreten

Ausgeprägte kommunikative Fähigkeiten

Ihr Vorteil:

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis

Lohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschläge

Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen

Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten

Sachbearbeitung Auftragsabwicklung (m/w/d)

Ort: 93047 Regensburg

bis zu 20,00 EUR brutto

JOB-ID: 917415

Kategorie: Zeitarbeit



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der

0941-40924-0 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-Regensburg2@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Matthäus Wiesner

+49 941 40924-0

jobs-Regensburg2@hofmann.info

Osterhofener Straße 10

93055 Regensburg

tel:+4994140924-0
mailto:jobs-Regensburg2@hofmann.info

