Sachbearbeiter Personal

(m/w/d)

@ Ort: 83022 Rosenheim, Oberbayern
bis zu 23,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 936024

@ Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter Personal (m/w/d)

Unser Kunde aus dem Maschinenbau zahlt zu den fihrenden Unternehmen seiner Branche
und setzt auf innovative Technologien sowie hochste Qualitatsstandards.

Fur den Standort Rosenheim suchen wir Unterstutzung in der Personalabteilung. Sie werden
Teil eines Teams, das administrative und organisatorische Ablaufe am Laufen halt.

Die Teilzeitstelle mit 20 bis 30 Wochenstunden wird im Zuge der Arbeitnehmeruberlassung
besetzt.

lhre Aufgaben:

e Sie unterstutzen die Personalabteilung bei administrativen und organisatorischen
Tatigkeiten

e Sie Ubernehmen kaufmannische Verwaltungs- und Buroarbeiten sowie Zuarbeiten im
Tagesgeschaft



 Sie pflegen und legen Unterlagen ab und sorgen fir ein sauberes
Dokumentenmanagement
e Sie packen mit an, wenn im Blro administrative Aufgaben anfallen

Ilhre Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

 |dealerweise erste Berufserfahrung, gerne im Personalbereich oder in der
allgemeinen Verwaltung

e Selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

e Ausgepragte Hands-on-Mentalitat und Flexibilitdt bei wechselnden Aufgaben

e Teamfahigkeit, Einsatzbereitschaft, pragmatische Herangehensweise und gute
Deutschkenntnisse

lhr Pluspunkt bei uns:

Teilzeit mit 20 bis 30 Wochenstunden
Vielseitiges Aufgabenspektrum mit abwechslungsreichem Tagesgeschaft

Einblick in die Arbeit einer Personalabteilung

Die Chance, lhre Organisationsstarke direkt einzubringen

lhr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute! Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter
der 08031 409 222 10 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-
rosenheim@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von lhnen zu horen!

Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von



Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Alexandra Schmid-Hofstatter
+49 8031 4092220

jobs-Rosenheim@hofmann.info

Hammerweg 8
83022 Rosenheim


tel:+4980314092220
mailto:jobs-Rosenheim@hofmann.info

