Sachbearbeiter Offentlicher Dienst (m/w/d) BAMF aeag S,
17.94 EUR/Std. HCGFMANN

(© Ort: 90513 Zirndorf, Mittelfranken

bis zu 17,94 EUR brutto

% Bundesamt
fir Migration
und Fliichtlinge

(Il JOB-ID: 903296

2] Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter Offentlicher Dienst (m/w/d) BAMF 17,94 EUR/Std.

Wir suchen Sie! - Ab sofort, in Vollzeit als Sachbearbeiter (m/w/d) fir das Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge
(BAMF) in Zirndorf.

Ihre Aufgaben:

e Entgegennahme und sorgfaltige Prifung von Asylantragen auf Vollstandigkeit

e Selbststandige Anlage, Pflege und Abschlussarbeit von Asylakten im Rahmen des Asylprozesses

e \Verantwortlichkeit fur die Durchflihrung von erkennungsdienstlichen MaBnahmen, Identitats- und
Herkunftsklarung sowie Dokumentenprifung wahrend der Antragsannahme

e Ansprechpartner flr Asylantragstellende, Auslanderbehdrde, Gerichte und Bundespolizei

e Durchflihrung von allgemeinen Birotatigkeiten wie Postbearbeitung, Schriftverkehr, Beschaffung von
Buromaterial, Terminkoordination und Datenerfassung

lhre Qualifikation:

e Sorgfaltige Arbeitsweise mit einem Auge fir Details

e Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich

e Sehr gute Kenntnisse in MS Office-Anwendungen

e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

¢ Einwandfreies Fiihrungszeugnis

e Kommunikationsstarke und Offenheit gegeniber verschiedenen Kulturen



lhr Vorteil:

e Schneller und unkomplizierter Einstieg

e Qualifikationstibergreifende Einstiegsmoglichkeiten

e Bezahlung in Anlehnung auf den Tarifvertrag im Offentlichen Dienst (TV OD)

e Attraktiver Stundenlohn von bis zu 17,94 EUR/Std. ab Einsatzbeginn

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld

¢ Flexibles Arbeitszeitmodell nach erfolgreich abgeschlossener Einarbeitung

e personliche Einarbeitung durch erfahrene Kollegen (m/w/d) des Bundesamtes fiir Migration und Fliichtlinge
(BAMF)

lhr Kontakt zu Hofmann:

Zbégern Sie nicht und ergreifen Sie noch heute die Chance! Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch unter
der 0981-46607-0 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse;jobs-ansbach@hofmann.info

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir |lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Yannik Weil3
+49 981 46607-0
jobs-Ansbach@hofmann.info

Bahnhofsplatz 8
91522 Ansbach


tel:+4998146607-0
mailto:jobs-Ansbach@hofmann.info

