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Sachbearbeiter Offentlicher Dienst (/w9

Wir suchen Sie, ab sofort in Vollzeit als Sachbearbeiter (w/m/d) fur unseren Kunden im Offentlichen Dienst beim
Bundesamt fur Migration und Flichtlinge in Bayreuth.

lhre Aufgaben:

v Sie legen Akten von Antragsstellern im System an oder leisten die administrative Vorarbeit zu Erstellung von
Bescheiden

v Dabei sind Sie auch fur die korrekte Erfassung in den entsprechenden IT Systemen zustandig

v Sie prufen Vorgéange auf Fristenwahrung und bearbeiten diese final

Ihre Qualifikation:

v abgeschlossene kaufménnische Ausbildung, oder abgeschlossenes Studium
v sichere Anwenderkenntnisse MS Office

v Empathie und Teamfahigkeit

v Kommunikationsstarke

Ihr Vorteil:

Qualifikationstbergreifende Einstiegsmaglichkeiten
v Bezahlung nach TVOD

v Urlaubs- und Weihnachtsgeld It. BAP Tarif

v Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden

AN

lhr Kontakt zu Hofmann:

Neugierig? Dann bewerben Sie sich jetzt:

v per Mail an jobs-bayreuth@hofmann.info
v telefonisch unter 0921 5607220

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!



