
Hausverwalter (m/w/d)

Bei Hofmann Personal stehen Menschen im Mittelpunkt. Als internationaler Personaldienstleister mit 40 Jahren

Erfahrung bieten wir vielfältige Möglichkeiten für Ihren beruflichen Erfolg. Vertrauen Sie auf unsere Expertise und lassen

Sie uns gemeinsam Ihren nächsten Karriereschritt gestalten.

Unser Kunde ist ein etabliertes Unternehmen aus der Immobilienwirtschaft, das Eigentümergemeinschaften,

Eigentumswohnungen und Mehrfamilienhäuser im mitteldeutschen Raum betreut. Sie erwartet ein modernes Umfeld,

das auf professionelle Verwaltung und zuverlässige Serviceorientierung setzt.

Diese Position wird im Rahmen der Personalvermittlung besetzt.

Ihr Aufgabengebiet:

Pflege von Stammdaten sowie Verwaltung relevanter Vorgänge in der Immobiliensoftware

Kontrolle von Zahlungseingängen, Verwaltung von Mietverträgen und Abwicklung von Mieterkorrespondenz

Erstellung und Anpassung von Nebenkostenabrechnungen

Begleitung von Eigentümerwechseln und Unterstützung bei organisatorischen Prozessen

Koordination von Renovierungs- und Sanierungsarbeiten sowie Bearbeitung des Rechnungseingangs

Ihr Qualifikationsprofil:

Kenntnisse in WEG- und SE-Verwaltung

Kaufmännische Ausbildung in der Immobilienbranche oder langjährige Erfahrung in der Hausverwaltung

Strukturierte, selbständige Arbeitsweise und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit

Sicherer Umgang mit Hausverwaltungssoftware und MS Office

Grundverständnis des Mietrechts wünschenswert

Ihre Pluspunkte:

Attraktiver unbefristeter Arbeitsplatz im Herzen von Leipzig

30 Urlaubstage für Ihre Erholung

Flexible Arbeitszeiten inklusive Home-Office-Möglichkeiten

Zusammenarbeit in einem kleinen, motivierten Team

Profitieren Sie von flachen Hierarchien und schnellen Entscheidungswegen

Hausverwalter (m/w/d)

Ort: 04107 Leipzig

bis zu 21,50 EUR brutto

JOB-ID: 904447

Kategorie: Personalvermittlung



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Ihre Bewerbung ist bei uns in besten Händen! Senden Sie uns Ihre Unterlagen ganz einfach per E-Mail an jobs-

leipzig2@hofmann.info

oder nutzen Sie die schnelle und unkomplizierte Möglichkeit zur Bewerbung über WhatsApp. Klicken Sie dazu

auf den Button „per WhatsApp bewerben“.

Haben Sie Fragen?

Unser engagiertes Recruiting-Team, vertreten durch Madeleine Pergold und Katrin Perlick, steht Ihnen jederzeit

zur Verfügung! Sie erreichen uns telefonisch unter 0341 – 23097-0 oder per E-Mail unter jobs-

leipzig2@hofmann.info

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Madeleine Pergold

+49 341 23097-0

jobs-Leipzig2@hofmann.info

Walter-Köhn-Straße 4A

04356 Leipzig

tel:+4934123097-0
mailto:jobs-Leipzig2@hofmann.info

