
Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)

Hofmann Personal steht seit 40 Jahren für persönliche Betreuung und verlässliche berufliche

Perspektiven.

Für eine kaufmännische Position in Fürth wird ein kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)

gesucht. Im Mittelpunkt stehen die Angebotserstellung, Kundenkontakte und vielseitige

administrative Aufgaben.

Ihre Aufgaben:

Erstellung und Bearbeitung von Angeboten in Abstimmung mit der

Niederlassungsleitung

Koordination wichtiger Unterlagen, darunter Achslastberechnungen und

Fahrgestellspezifikationen

Organisation von Terminen, Telefonservice sowie allgemeinem Schriftverkehr und

Serienbriefen

Kaufmännischer

Sachbearbeiter (m/w/d)

Ort: 90768 Fürth, Bayern

bis zu 55.000,00 EUR brutto

JOB-ID: 931732

Kategorie: Personalvermittlung



Unterstützung bei Reportings, Statistiken, Zulassungszahlen und der jährlichen

Inventurerfassung

Pflege von Kundenkontakten, Vorbereitung von Schulungen und Übernahme

administrativer Vertretungsaufgaben

Ihre Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, beispielsweise als Industriekaufmann

(m/w/d), Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation

Sicherer Umgang mit MS Office

Sehr gute Deutschkenntnisse; Englischkenntnisse sind von Vorteil

Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise Kommunikationsstärke sowie Freude an

der Zusammenarbeit im Team

Ihr Vorteil:

Herausfordernde, interessante und abwechslungsreiche Aufgaben

Kollegiale Arbeitsatmosphäre

Transparente Aufgaben- und Verantwortungsbereiche

Direkter Austausch im Team

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Sie interessieren sich für die Position als Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) in

Fürth und möchten Ihre kaufmännischen Kenntnisse in einer vielseitigen Aufgabe

einbringen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter folgender Adresse:

jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von

Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion oder

Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.



Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hofmann Personal Nuernberg2

+49 911 216 555-0

jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Färberstraße 20

90402 Nürnberg

tel:+49911216
mailto:jobs-Nuernberg2@hofmann.info

