Biirokraft (m/w/d) H@FMXﬁrﬁ'@

(© Ort: 28307 Bremen
bis zu 2.900,00 EUR brutto
Il JOB-ID: 906100

2] Kategorie: Zeitarbeit

Burokraft (m/w/d)

Werden Sie Teil unseres Teams bei Hofmann! - Jetzt bewerben als Biirokraft (m/w/d) in Bremen.

Hofmann Personal - lhr zukiinftiger Arbeitgeber: Als Teil der internationalen Hofmann-Unternehmensgruppe mit Gber
16.000 Mitarbeitern in acht Landern bieten wir lhnen sichere und attraktive Arbeitsbedingungen. Entdecken Sie die
vielfaltigen Karrieremoglichkeiten in einem unbefristeten und Ubertariflich verglteten Arbeitsverhaltnis bei uns.

Ihre Aufgaben als Biirokraft (m/w/d) in Bremen:

e Selbststandige Erstellung von Rechnungen

e Einholen von Daten und Informationen bei nationalen und internationalen Kunden
o Vielseitiger telefonischer Kundenkontakt und Kommunikation

e Unterstltzung bei organisatorischen und administrativen Aufgaben im Biro

lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
e Sehr gute Englischkenntnisse fir die internationale Korrespondenz

e Sicherer Umgang mit gangigen PC-Programmen und MS Office

e Organisationstalent, Kommunikationsstarke und Flexibilitat

lhre Vorteile:

e Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhiltnis
o Ubertarifliche Bezahlung

e \Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute als Biirokraft (m/w/d) in Bremen. Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch
unter der +49 421168870 oder per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-bremen@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu héren!

Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
|dentitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir |lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Murat Avanas
+49 421 16887-0
jobs-Bremen@hofmann.info

Contrescarpe 45
28195 Bremen
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