Personal

Personalsachbearbeiter (m/w/d) HCFMANN'

© Ort: 03185 Peitz

bis zu 40.000,00 EUR brutto

(Il JOB-ID: 908946

2] Kategorie: Zeitarbeit

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Willkommen bei Hofmann Personal, einem der fihrenden Personaldienstleister in Deutschland. Wir sind stolz darauf,

Arbeitgeber und Jobsuchende erfolgreich zusammenzubringen. Bei uns erwartet Sie ein dynamisches Arbeitsumfeld, in
dem lhre Talente geschéatzt und gefordert werden.

Unser Kunde in Peitz produziert verschiedene Officelésungen aus Papier im Marken- sowie im Eigenmarkenbereich

und sucht einen Personalsachbearbeiter (m/w/d).

lhr Job:

Sie sind verantwortlich fir die sorgfaltige Pflege aller abrechnungsrelevanten Stammdaten, um eine
reibungslose und prazise Entgeltabrechnung sicherzustellen

Sie gewahrleisten die fristgerechte und korrekte Abwicklung der Entgeltabrechnung unter Berlcksichtigung
samtlicher gesetzlicher Vorgaben sowie interner Richtlinien

Sie fihren taglich die Pflege und Analyse der Zeitwirtschaftsdaten durch und verwalten die relevanten
Stamm- und Bewegungsdaten im Personalabrechnungssystem SAGE

Sie sind zustandig fur die Bearbeitung aller relevanten Meldungen und Bescheinigungen und erstellen
personalrelevante Statistiken zur Unterstitzung der Unternehmensfihrung.

Temporar Ubernehmen Sie den gesamten Prozess der Arbeitnehmeriberlassung, um einen reibungslosen
Ablauf zu gewahrleisten.

lhr Profil:

erfolgreich absolvierte kaufmannische Ausbildung

Berufserfahrung in der Entgeltsachbearbeitung wiinschenswert

sicherer Umgang mit MS-Office- Anwendungen sowie fundierte Kenntnisse in einem gangigen
Abrechnungsprogramm

gute Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht sowie Erfahrung in der Bearbeitung von
Pfandungen zudem Grundkenntnisse im Arbeitsrecht und Betriebsverfassungsrecht
termingereichte und strukturierte Arbeitsweise sowie ein hohes Maf an Loyalitat und Diskretion



lhr Vorteil:

attraktive Verglitung

e Ubernahmechance Kunden

e Intensive Betreuung durch einen festen Ansprechpartner

e Weiterbildungen und regelmaBige Schulungen

e Nutzung der Hofmann-App mit unterschiedlichen Corporate Benefits Digitale Urlaubs- und Gleitzeitantrage
direkt auf Ihrem Handy

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Sie méchten den nachsten Schritt in |hrer Karriere gehen? Dann freuen wir uns auf |hre Bewerbung! Senden Sie
uns lhre Unterlagen bequem online zu - wir melden uns schnellstmdglich bei Ihnen.

Fur Ruckfragen zum Stellenangebot als Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Peitz steht Ihnen Frau Milena Kdlpin
unter der Rufnummer +493364-819714 gern zur Verfigung.

Wir wertschatzen Vielfalt und begrifen daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
|dentitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir |lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Milena Kélpin
+49 3364 8197-14
jobs-Eisenhuettenstadt@hofmann.info

Karl-Marx-Str. 35¢
15890 Eisenhiittenstadt
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