Personal

Personalsachbearbeitung Entgeltabrechnung in " -
Teilzeit (m/wjd) HOFMANN

(© Ort: 93413 Cham, Oberpfalz
bis zu 2.300,00 EUR brutto
Il JOB-ID: 896223

l=] Kategorie: Personalvermittlung

Personalsachbearbeitung Entgeltabrechnung in Teilzeit (m/w/d)

Wir suchen dich als Personalsachbearbeitung (m/w/d) Entgeltabrechnung in Teilzeit | - Ab sofort, in Teilzeit fur ein
mittelstandisches Unternehmen aus der Kunststoff-Branche in Cham.

Deine Aufgaben:

Vorbereitung, Durchfihrung und Nachbereitung der Entgeltabrechnung fur definierte Betreuungsbereiche unserer

deutschen Standorte

e Betreuung und Beratung von Mitarbeitenden und Flhrungskraften in Fragen zur Entgeltabrechnung sowie
steuerund

e sozialversicherungsrechtlichen Themen

e Zeiterfassung, Pflege der Stammdaten und Durchfihrung des Zahlungslaufs fur Entgelte

e Erstellung von Meldungen, Bescheinigungen und Statistiken

e Zusammenarbeit mit Sozialversicherungstragern, Krankenkassen, Behérden und Wirtschaftsprifern

e Umsetzung arbeits-, steuer- und sozialversicherungsrechtlicher Neuerungen

e Abstimmung mit externer Software-Beratung bei Systemanpassungen

e Mitwirkung in bereichsibergreifenden HR-Projekten und Weiterentwicklung von Prozessen

Deine Qualifikation:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Ausbildung (z. B. Industriekaufleute oder vergleichbar)
e Mehrjahrige Erfahrung in der Entgeltabrechnung, idealerweise in einem Industrieunternehmen

e Sichere Anwendung géangiger HR-/Payroll-Software (LOGA)

e Fundierte Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht

e Sicherer Umgang mit MS-Office

e Hohe Zuverlassigkeit und Diskretion, Kommunikationsstarke sowie ausgepragte Dienstleistungsorientierung



Dein Vorteil:

e Flexible Arbeitszeiten und Vertrauensarbeitszeit

e Zusatzliche Urlaubstage Uber den gesetzlichen Standard

e Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge und Zusatzversicherungen

o Kostenfreie Getranke und Snacks (Obst, SuBes, Eis, etc.)

e \ergunstigtes Essen in der betriebseigenen Kantine

e Kostenfreie Praktplatze direkt vor Ort

e Gesundheitsférderung durch Praventionskurse, Vorsorgeuntersuchungen und Mental Health Ansprechpartner
e Kostenlose Erste-Hilfe-Kurse und Brandschutzhelfer- Ausbildung

e Teamevents (z.B. Weihnachtsfeier, Sommerfest, Bowling, uvm.)

e Digitale Zeiterfassung und Arbeitszeitkonto

¢ |Intensive Betreuung durch regelméaBige Mitarbeitersprechstunden

e Etablierte Strukturen mit klaren Zustandigkeiten und Ansprechpartnern in allen Abteilungen
e Moderne, klimatisierte Arbeitsumgebung

Dein Kontakt zu Hofmann:
Werde Teil unseres Netzwerks und bewerbe Dich jetzt als Personalsachbearbeitung (m/w/d) Entgeltabrechnung
in Teilzeit!

Sende uns Deinen Lebenslauf und starte Deine Karriere mit uns. Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriien daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
|dentitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Larisa Chermes
+49 9971 20028-0
jobs-Cham@hofmann.info

Katzberger StraBe 2
93413 Cham


tel:+49997120028-0
mailto:jobs-Cham@hofmann.info

