Projektassistenz (m/w/d)

(O Ort: 90402 Niimberg, Mittelfranken
bis zu 18,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 924385

@ Kategorie: Zeitarbeit

Projektassistenz (m/w/d)

Fur ein internationales Industrieunternehmen in der Metropolregion Niirnberg suchen wir Sie
ab sofort in Vollzeit als Projektassistenz (m/w/d).

lhre Aufgaben:

e Projektmitarbeit sowie Terminplanung und -Gberwachung

e Erstellung und Verwaltung von Projektdokumenten

e Unterstutzung bei der Erarbeitung von Konzepten und Angebotserstellung

e Rechnungsprifung und Erstellung elektronischer Bestellanforderungen

o Pflege der Projektkommunikationsplattformen (z.B. MS Teams, MS SharePoint,
Primavera)

e Unterstutzung bei administrativen Tatigkeiten



lhre Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Berufserfahrung im o0.g. Bereich winschenswert

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, SAP-Kenntnisse von Vorteil

Gute Englischkenntnisse

Strukturierte Arbeitsweise und Teamfahigkeit

Ilhr Vorteil:

e Vielfaltige Einsatz- und Weiterbildungsmoglichkeiten

¢ Gesundheitsforderung durch Praventionskurse, Vorsorgeuntersuchungen und
Mental Health Ansprechpartner

e Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

e Intensive Betreuung durch einen festen Ansprechpartner (inkl. regelméaBiger
Feedbackgesprache und Infoveranstaltungen)

e Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto fur die unkomplizierte Abwicklung von
Anliegen, wie z B. dem Urlaubsantrag und mehr Flexibilitat durch exakte
Stundenerfassung

e Teamevents

lhr Kontakt zu Hofmann:
Wir freuen uns auf lhre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:

jobs-fuerth@hofmann.info

FUr Fragen oder weitere Informationen stehen wir Ihnen gerne telefonisch unter



0911 / 2356250 zur Verflgung.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von
Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Roland Heinz

+49 911 2356250

jobs-Fuerth@hofmann.info

Wiirzburger Stra3e 197
90766 Fiirth


tel:+499112356250
mailto:jobs-Fuerth@hofmann.info

