
Mitarbeit Projektmanagement (m/w/d)

Erfahrung, persönliche Betreuung und ein starkes Netzwerk machen Hofmann Personal zu

einem verlässlichen Partner für Menschen und Unternehmen. Wir unterstützen Sie dabei, eine

berufliche Perspektive zu finden, die zu Ihren Fähigkeiten passt.

Unser Auftraggeber organisiert Förderprojekte und Veranstaltungen für eine bedeutende

Wirtschaftsregion. 

Als Mitarbeiter Projektmanagement (m/w/d) unterstützen Sie die Planung, Steuerung und

Dokumentation verschiedener Vorhaben und arbeiten dabei mit internen sowie externen

Beteiligten zusammen.

Ihre Aufgaben:

Mitarbeit

Projektmanagement

(m/w/d)

Ort: 90403 Nürnberg, Mittelfranken

bis zu 4.000,00 EUR brutto

JOB-ID: 924706

Kategorie: Zeitarbeit



Inhaltliche und organisatorische Vorbereitung, Begleitung und Nachbereitung digitaler

Veranstaltungen und Workshops

Abstimmung von Terminen mit internen und externen Beteiligten

Erstellung von Veranstaltungsunterlagen, darunter Tagesordnungen und Protokolle,

sowie Organisation von Technik und Verpflegung

Begleitung und Kontrolle von Umsetzungsprojekten, einschließlich der Abstimmung

mit Dienstleistern und der finanziellen Abwicklung

Vorbereitung von Informations- und Entscheidungsvorlagen sowie Übernahme der

formellen Projektabwicklung mit Berichten und Verwendungsnachweisen

Ihre Qualifikation:

Erfahrung im Projektmanagement und in der Organisation von Veranstaltungen

Methodische Kenntnisse in der Moderation von Arbeitsgruppen

Praktische Erfahrung in der Abwicklung drittmittelgeförderter Projekte und in der

Fördermittelakquise

Ausgeprägte Kommunikations- und Moderationsfähigkeit

Organisationstalent, Kreativität sowie eine selbstständige und effiziente Arbeitsweise

Ihr Vorteil:

Vielseitige Tätigkeiten in einem abwechslungsreichen Aufgabenbereich

Regelmäßiger Erfahrungsaustausch mit erfahrenen Kolleginnen und Kollegen 

Direkte Zusammenarbeit im Team

Offene und transparente Kommunikation 

Mitarbeiter-App zur unkomplizierten Organisation Ihrer Anliegen

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Sie möchten Projekte aktiv mitgestalten, Veranstaltungen organisieren und Ihre

Kommunikationsstärke einbringen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung als

Mitarbeiter Projektmanagement (m/w/d) unter folgender Adresse:



jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von

Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion oder

Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hofmann Personal Nuernberg2

+49 911 216 555-0

jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Färberstraße

90402 Nürnberg

tel:+49911216
mailto:jobs-Nuernberg2@hofmann.info

