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Sachbearbeiter Buchhaltung Teilzeit (m/w/d)

Wir suchen Siel - Ab sofort in Teilzeit (20 - 25h) als Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d) fir ein Unternehmen im
Bereich Marketing in Nurnberg.

lhre Aufgaben:

e Erstellung und Prifung von Ausgangsrechnungen

e Kontrolle von Abrechnungen, Budgets und Projektaufwéanden

e Prifung und Pflege abrechnungsrelevanter Daten

e Unterstitzung bei Monats- und Jahresabschlissen

e Klarung von abrechnungsrelevanten Fragen mit Kund*innen und internen Teams

e Allgemeine kaufmannische Verwaltungs- und Organisationstatigkeiten

e Enge Zusammenarbeit mit Projektmanagement, Buchhaltung und Geschéftsleitung

e Eigenstiandige Planung und Uberwachung des Planumsatzes im laufenden Monat und mittelfristig.

lhre Qualifikationen:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Buchhaltung

e Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel

e Zahlenaffinitat und ein hohes MaB3 an Genauigkeit

e Hohe Eigeninitiative

e Strukturierte, eigenstandige und zuverlassige Arbeitsweise

e Kommunikationsstarke und Freude an Teamarbeit



lhr Vorteil:

e Unbefristeter Arbeitsvertrag

e Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto fir die unkomplizierte Abwicklung von Anliegen, wie z.B. dem
Urlaubsantrag und mehr Flexibilitat durch exakte Stundenerfassung

e Gleitzeitmodell

e Gesundheitsforderung durch Praventionskurse, Vorsorgeuntersuchungen und Mental Health Ansprechpartner

e Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

e Mitarbeiterrabatte bei attraktiven Marken aus den Bereichen Entertainment, Fitness, Wohneinrichtung,
Bekleidung, uvm. (Corporate Benefits)

e |Intensive Betreuung durch einen festen Ansprechpartner (inkl. regelméaBiger Feedbackgesprache und
Infoveranstaltungen)

e Teamevents (z.B. Weihnachtsfeier, Sommerfest, Bowling, uvm.)

Ihr Kontakt zu Hofmann:
Wir freuen uns, bald von lhnen zu héren! jobs-Nuernberg2@hofmann.info
Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,

ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hannah Schmitt
+49 911 216 555-0
jobs-Nuernberg2@hofmann.info

FarberstraBBe
90402 Niirnberg
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