Teamassistenz (m/w/d)

(O  ort: 60314 Frankfurt am Main
bis zu 24,00 EUR brutto
I JoB-ID: 940154

@ Kategorie: Zeitarbeit

Teamassistenz (m/w/d)

Einstellungsjahr 2026!

Gestalten Sie mit uns die Zukunft der Technologie

Unser Kunde ist ein weltweit fihrendes Technologieunternehmen, das seit Uber 175
Jahren Innovation und Fortschritt vorantreibt. Mit mehr als 300.000 Mitarbeitenden in
uber 200 Landern entwickeln sie Losungen fir eine nachhaltige Zukunft - von
intelligenten Infrastrukturen Gber innovative Mobilitatslosungen bis hin zu
wegweisenden Automatisierungstechnologien.

lhre Aufgaben als Teamassistenz (m/w/d):

e BegruBung und Empfang von Kunden
e Betreuung der Besprechungsraume
* Drucken notwendiger Dokumente fur die Werkstatt



Abteilungsspeifische Assistenztotigkeiten

Buchung von myTMA Korrekturbelgen

Koordination von taglichen Kundenanfragen

Bestellungen anlegen in OneSRM fur Leihkrafte, Biromaterial

lhre Qualifikation als Teamassistenz (m/w/d):

Kaufmannische Ausbildung

Verhandlungssichere Deutsch- und Englischkenntnisse

Gute Kenntnisse in Word, Outlook, Excel, Powerpoint
Grundkenntnisse in SAP

lhr Vorteil als Teamassistenz (m/w/d):

Rundumbetreuung durch lhren Ansprechpartner bei Hofmann

Schneller und unkomplizierter Einstieg
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplatze

Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden

lhr Kontakt zu Hofmann:

Sie haben Interesse an dem Job als Teamassistenz (m/w/d)?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der 069-2562270 oder unter
folgender Adresse: jobs-frankfurt-main2@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von lhnen zu héren!

Wir melden uns innerhalb von 24 Stunden bei lhnen!



Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Stephanie Sehring
+49 69 2562270

jobs-frankfurt-main2@hofmann.info

Baseler StraB3e 10
60329 Frankfurt a. Main


tel:+49692562270
mailto:jobs-frankfurt-main2@hofmann.info

