
Teamassistenz (m/w/d)

Verschiedene Auszeichnungen und Zertifikate von namhaften Institutionen, dazu gehören

zum Beispiel Great Place to Work, Audit Beruf und Familie, sowie der Deutsche

Qualitätspreis, belegen unsere Arbeitsplatz- und Dienstleistungsqualität.

Wir suchen Sie! - Ab sofort, in Vollzeit für ein internationales und innovatives Unternehmen

aus der Industrie-Branche in Raum Erfurt.

Ihre Aufgaben:

Unterstützung der Fachabschnittsleiter bei der Einstellung von Mitarbeitern,

Organisation, Zeiterfassung und Schulungen 

Erfassen und Verarbeiten von Informationen unter Beachtung fachspezifischer

Unterlagen 

Schrieben von Berichten, ggf. auch in einer Fremdsprache 

Teamassistenz (m/w/d)

Ort: 99084 Erfurt

bis zu 4.400,00 EUR brutto

JOB-ID: 936046

Kategorie: Personalvermittlung



Erfassen von Geschäftsvorgängen und Erteilen von Auskünften 

Ihre Qualifikation:

abgeschlossene Ausbildung zum Bürokaufmann/-frau 

Erste Berufserfahrung wünschenswert 

Umgang mit MS-Office 

Ihr Vorteil:

Attraktive Vergütung, sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

Übernahmechance durch unseren Kunden mit langfrisitger Perspektive 

Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto für unkomplizierte Abwicklung von Anliegen

sowie Urlaubsanträge und mehr Flexibilität durch exakte Stundenerfassung 

Mitarbeiterrabatte bei attraktiven Marken aus den Bereichen Entertainment, Fitness,

Wohneinrichtungen und Bekleidung 

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre

Fragen telefonisch unter der 0151-19501541 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse:

kelsterbach@hofmann.info 

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!



Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Rebecca Emig

+49 6107 98586-0

jobs-Kelsterbach@hofmann.info

Baseler Str. 10

60329 Frankfurt a. Main

tel:+49610798586-0
mailto:jobs-Kelsterbach@hofmann.info

