
Sachbearbeiter (m/w/d) im Öffentlichen Dienst

Verschiedene Auszeichnungen und Zertifikate von namhaften Institutionen, dazu gehören zum Beispiel Great

Place to Work, Audit Beruf und Familie, sowie der Deutsche Qualitätspreis, belegen unsere Arbeitsplatz- und

Dienstleistungsqualität.

Wir suchen Sie! - Ab sofort, in Vollzeit/Teilzeit für das BAMF (Bundesamt für Migration und Flüchtlinge) im

Öffentlichen Dienst in Nürnberg.

Ihre Aufgaben:

Ihre Qualifikation:

Persönliches entgegennehmen von Asylanträgen✓

Prüfen der Anträge auf Vollständigkeit und weiterleiten an die zuständige Sachbearbeitenden✓

Begleiten den Asylprozess durch die selbstständige Aktenanlage, allgemeine Aktenpflege und Durchführung

entsprechender Abschlussarbeiten

✓

Zuständig für die Durchführung der erkennungsdienstlichen Behandlung, der Identitäts- und

Herkunftsklärung und der Dokumentprüfung während der Antragsannahme

✓

Interne und externe Ansprechperson für unterschiedliche Anliegen✓

Kommunizieren mit Asylantragsstellenden, Ausländerbehörden, Gerichten und der Bundespolizei✓

Allgemeien Bürotätigkeiten wie, Postbearbeitung, Schriftverkehr, Beschaffung von Büromaterial, Scans,

Terminkoordination, Datenerfassung, etc.

✓

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung✓

Kaufmännische Berufserfahrung notwendig✓

Fundierte MS Office Kenntnisse✓

KEIN Schufa-Eintrag✓

KEINE polizeilichen Einträge (Führungszeugnis)✓

Team- und Kommunikationsfähigkeit✓

Sorgfältige und gewissenhafte Arbeitsweise✓



Ihr Vorteil:

Wir sind eine internationale Unternehmensgruppe mit über 20.000 Mitarbeitern in Deutschland, Österreich,

Tschechien, Slowakei, Schweiz, Italien, Ungarn und den USA.

Bei uns finden Sie persönliche Entwicklungsmöglichkeiten durch Weiterbildung und verschiedene Einsätze bei

renommierten Unternehmen aus Industrie, Handel und Dienstleistung. Bauen Sie bei und mit uns Ihr Knowhow

weiter aus - wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung!

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantwortet Herr Rausch Ihre Fragen telefonisch

unter der 09131-88798-19 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: Felix.Rausch@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Schneller und unkomplizierter Einstieg✓

Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten✓

Profitieren Sie von unserem überregionalen Hofmann-Netzwerk!✓


