Personal

Kaufmannischer Mitarbeiter - Offentlicher " o
Dienst/BAMF (m/wj/d) HOFMANN

(© Ort: 80331 Miinchen

bis zu 18,59 EUR brutto

(Il JOB-ID: 899861

% Bundesamt
fir Migration
und Fliichtlinge

2] Kategorie: Zeitarbeit

Kaufminnischer Mitarbeiter - Offentlicher Dienst/BAMF (m/w/d)

Unser Auftraggeber, das Bundesamt fir Migration und Flichtlinge (BAMF), sucht fur den Standort

Muinchen Kaufmannischen Mitarbeiter (m/w/d) fur die Bearbeitung von Asylantragen.

Die langfristige Stelle in Vollzeit mit 39h/Wo ist im Zuge der Arbeitnehmertberlassung_zu besetzen.

Ihre Aufgaben:

Bearbeitung und Prifung von Asylantragen und Weiterleitung an die zustandigen Stellen

Eigenstandige Aktenanlage, kontinuierliche Aktenpflege und Durchfihrung von Abschlussarbeiten im
Rahmen des Asylverfahrens

Durchfuhrung der erkennungsdienstlichen Behandlung sowie Identitats- und Dokumentenpriifung
Ansprechpartner fur Asylantragstellende, Behorden, Gerichte und Bundespolizei

Organisation und Durchfihrung administrativer Aufgaben wie Beschaffung von Buromaterial, Digitalisierung
von Unterlagen, Terminkoordination und Datenerfassung

lhre Qualifikation:

Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung oder Berufserfahrung in der Sachbearbeitung (Quereinsteiger
willkommen)

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sicherer Umgang mit den gangigen EDV Anwendungen

Strukturierte und genaue Arbeitsweise

Masernimpfnachweis

Eintragsloses Fuhrungszeugnis

Schufa ohne negative Eintrage



lhr Vorteil:

e Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis

e Entlohnung nach TvOD 6(Start bei 18,59€/Std. / nach 12 Monaten 19,74€/Std.)

e Flexible Arbeitszeitmodelle nach der Einarbeitung

e |Intensive Grundlagenschulungen fiir neue Kolleginnen und Kollegen

e Gute Verkehrsanbindung (Néhe Ostbahnhof)

¢ Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zbégern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch unter der
08031 409 222 - 10 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-rosenheim@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu héren!

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir |lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Alexandra Schmid-Hofstatter
+49 8031 40922210
jobs-Rosenheim@hofmann.info

Hammerweg 8
83022 Rosenheim


tel:+49803140922210
mailto:jobs-Rosenheim@hofmann.info

