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Steuerfachangestellte Teilzeit /o)

Verschiedene Auszeichnungen und Zertifikate von namhaften Institutionen, dazu gehdren zum Beispiel Great
Place to Work, Audit Beruf und Familie, sowie der Deutsche Qualitatspreis, belegen unsere Arbeitsplatz- und
Dienstleistungsqualitat.

Zur Verstarkung des Kanzlei- Teams suchen wir langfristige Unterstltzung in Teilzeit. Die Position ist direkt in
Festanstellung zu besetzen.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

lhre Aufgaben:

v Unterstltzung bei der termingerechten Erstellung der Finanzbuchhaltung eines fest zugewiesenen
Mandantenkreises

Erstellung von Einnahmen-Uberschussrechnungen

Ansprechpartner fir Mandanten

Korrespondenz und Kommunikation mit 6ffentlichen Stellen

Erstellung von Umsatzsteuer-Voranmeldungen und Umsatzsteuer-Jahreserklarungen fir den
umsatzsteuerlichen Organkreis

Mitarbeit bei der Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlissen

v Administrative Unterstitzung in der Kanzleiorganisation
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Ihre Qualifikation:

v Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Steuerfachangestellten (w/m/d)

v Erste Erfahrung in der eigenstandigen Mandantenbetreuung wiinschenswert

v Gewissenhafte und zuverlassige Arbeitsweise sowie Teamfahigkeit und soziale Kompetenz
v Sicherer Umgang in den gangigen MS-Office Anwendungen



