
Teamassistenz (m/w/d) für Siemens Kemnath

Für unseren Kunden, Siemens Healthineers AG in Kemnath, suchen wir ab sofort eine Teamassistenz (m/w/d) in

Vollzeit.

Deine Aufgaben:

Buchung und Abrechnung von Reisen im In- und Ausland

Terminorganisation

Einlasten und abrechnen von Workshops, Organisation von Veranstaltungen

Bestellen und abrechnen von Büromaterial und IT-Equipment

Allgemeine administrative Arbeiten

Deine Qualifikation:

Abgeschlossene Berufsausbildung im kfm. Bereich und Berufserfahrung als Sachbearbeiter, Teamassistenz

oder in ähnlicher Funktion

Gute MS-Office Kenntnisse

Anwenderkenntnisse in SAP R/3 von Vorteil

Organisationstalent

Teamfähigkeit

Dein Vorteil:

Unbefristeter Arbeitsvertrag

Attraktive Vergütung mit einem Lohneinstieg ab 20,30€/h

ansteigende Branchenzuschläge Metall/Elektro bis 29,12€/h

Branchenzuschläge IG Metall/Elektro

35 h/Woche als Grundlage für eine ideale Vereinbarkeit von Beruf und Familie

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

kostenlose Parkplätze für Mitarbeiter

Teamassistenz (m/w/d) für Siemens Kemnath

Ort: 95444 Bayreuth

bis zu 29,12 EUR brutto

JOB-ID: 898173

Kategorie: Zeitarbeit
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https://www.cookiebot.com/de/was-steckt-hinter-powered-by-cookiebot/?utm_source=banner_cb&utm_medium=referral&utm_content=v2


Dein Kontakt zu Hofmann:

Werde Teil unseres Netzwerks und bewerbe Dich jetzt als Teamassistenz (m/w/d)!

Nikolai Kaerleber

Telefon: 0921 56072214

WhatsApp: 0151 19501618

E-Mail: jobs-bayreuth@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Dir zu hören!

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, Nationalität,

ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und

Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Nikolai Kaerleber

+49 921 5607220

jobs-Bayreuth@hofmann.info

Schulstraße 11

95444 Bayreuth
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