Notarfachangestellter

(m/w/d)

(O ort: 90762 Fiirth, Bayern
bis zu 24,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 920902

@ Kategorie: Zeitarbeit

Notarfachangestellter (m/w/d)

Wir suchen Sie! - Ab sofort in Vollzeit als Notarfachangestellte (m/w/d) fir eine
renommierte Notarkanzlei in Fiirth!

lhre Aufgaben:

Bearbeitung von notariellen Urkunden und Vertragen (Immobilienkauf, Ehevertrage,
Vorsorgevollmachten,..)

Kommunikation mit Mandanten, Behorden und Gerichten

Uberwachung von Fristen und Terminen

Verwaltungstatigkeiten im Notariatsbereich

lhre Qualifikation:



e FEinschlagige Berufserfahrung im Notariat oder abgeschlossene Ausbildung als
Notarfachangestellter (m/w/d)

e Sorgfaltige und ordentliche Arbeitsweise

e Freundliches und serviceorientiertes Auftreten

e Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise Erfahrungen gesammelt mit
Notarsoftwares

Ilhr Vorteil:

Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmaoglichkeiten

Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen

Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden

Individuelle Beratung und Begleitung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz

lhr Kontakt zu Hofmann:
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:
jobs-fuerth@hofmann.info

Fir Fragen oder weitere Informationen stehen wir Ihnen gerne auch telefonisch
unter 0911 - 2356250 zur Verfagung.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von

Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Roland Heinz



+49 911 2356250

jobs-Fuerth@hofmann.info

Wiirzburger Stra3e 197
90766 Fiirth


tel:+499112356250
mailto:jobs-Fuerth@hofmann.info

