
Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)

Für unser Kundenunternehmen Siemens suchen wir Sie - als Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) in

Penig ab 01.02.2024

Ihre Aufgaben:

Ihre Qualifikation:

Ihr Vorteil:

Bei uns finden Sie persönliche Entwicklungsmöglichkeiten durch Weiterbildung und verschiedene Einsätze bei

renommierten Unternehmen aus Industrie, Handel und Dienstleistung. Bauen Sie bei und mit uns Ihr Knowhow

weiter aus - wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung!

Termingerechte Eingangsprüfung von Bestellungen, Disposition der Bedarfe, Auftragsbestätigung sowie

Kundenkommunikation

✓

Termingerechte Beschaffung von benötigten Ersatzteilen, Dienstleistungen und Werkzeugen✓

Auftragsabwicklung für Gewährleistungsaufträge✓

Belieferung von Kundenaufträgen (Lieferung erstellen, Bereitstellung der Lieferung an Versand)✓

Engineering Datenmanagement und -pflege (teilweise Preisinformationen und Materialdatensätze) von

Altdaten zur korrekten Auftragsabwicklung

✓

Fachbezogener Ausbildungsabschluss oder Studium mit Schwerpunkt BWL/VWL oder vergleichbare

Ausbildung

✓

Berufserfahrung im oben genannten Tätigkeitsfeld wünschenswert✓

Sicherer Umgang mit MS Office✓

Erfahrung im Umgang mit SAP

Bitte beachten Sie, dass das Unternehmen nicht mit öffentlichen Verkehrsmitteln erreichbar ist.

✓

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis✓

Bezahlung von 17€/h brutto✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld wird gezahlt✓

Nutzung des Betriebsrestaurants✓

Profitieren Sie von unseren Mitarbeiterrabatten✓

uvm.✓



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute.

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der 0371 600090 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse:

chemnitz@hofmann.info


