
Mitarbeiter Buchhaltung Immobilienwirtschaft (m/w/d)

Bei Hofmann Personal geht es nicht um das Suchen, sondern um das Finden.

Unser namhafter Kunde aus dem Immobilienbereich erbringt deutschlandweit Buchhaltungsleistungen für Wohn-

und Gewerbeimmobilien privater und institutioneller Auftraggeber.

Zur Unterstützung an den Standorten Leipzig oder Lützen suchen wir Sie als Mitarbeiter in der Buchhaltung

(m/w/d) zur Direktvermittlung.

Ihre Aufgaben:

Ihre Qualifikation:

Ihr Vorteil:

Pflege der Kreditorenstammdaten und Erfassung der Freistellungsbescheinigungen✓

Erfassung, Buchung und Bezahlung von Eingangsrechnungen sowie Archivierung✓

Erstellung von Zahlungslisten✓

Einrichtung von Daueraufträgen und Lastschriftmandaten✓

Prüfung der Debitorenstammdaten✓

Zusammenstellung der BK-Abrechnungsunterlagen sowie Archivierung✓

Unterstützung des Mieten- bzw. WEG- Buchhalters bei der Bearbeitung von Widersprüchen✓

Auszahlung von BK- Guthaben, Einzug von Nachzahlungen✓

erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung✓

praktische Kenntnisse in der Buchhaltung von Immobilienbeständen sind wünschenswert✓

sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen sowie idealerweise SAP- Kenntnisse✓

Zuverlässigkeit sowie eigenständige Arbeitsweise im Team✓

unbefristetes Arbeitsverhältnis mit vielfältigem Aufgabengebiet✓

Option für mobiles Arbeiten✓

flexible Arbeitszeiten auf Vertrauensbasis mit Kernarbeitszeit✓

komfortabler Urlaubsanspruch von 30 Tagen im Jahr (zzgl. 24.12. und 31.12.)✓

Kindergartenzuschuss✓

vermögenswirksame Leistungen, betriebliche Altersvorsorge✓

Firmenfahrrad zur privaten Nutzung✓

kostenfreie Getränke während der Arbeitszeit✓

angenehmes Arbeitsklima, motivierte Teams, flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege✓

attraktive berufliche Perspektiven und Weiterbildungsangebote✓



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Ihren Lebenslauf können Sie uns gern per E-Mail an jobs-leipzig2@hofmann.info senden.

Sind noch Fragen offen? Gerne! Sie erreichen unsere Ansprechpartnerin, Frau Madeleine Pergold, telefonisch

unter der 0341-23097-0.

Nicht das richtige Stellenangebot für Sie? Dann schauen Sie unter www.hofmann.info. Hier haben wir noch

weitere Stellenangebote zur Auswahl oder lassen Sie uns Ihre Initiativbewerbung zukommen. Menschen auf der

Suche nach einem Quereinstieg sind herzlich willkommen!


