Projekt Management
Office (PMO) (m/w/d)

(O ort: 94032 Passau
bis zu 4.000,00 EUR brutto
Il J0B-ID: 931475

@ Kategorie: Zeitarbeit

Projekt Management Office (PMO) (m/w/d)

Starten Sie jetzt Ihre Karriere als Projektassistentin (m/w/d) in Passau!

Wir suchen ab sofort eine engagierte und motivierte Personlichkeit fir ein modernes
Arbeitsumfeld in Passau.

Nutzen Sie die Gelegenheit, spannende und verantwortungsvolle Aufgaben als
Projektassistentin (m/w/d) zu Ubernehmen und Teil eines dynamischen Teams zu werden.

lhre Aufgaben:

e Aktive Unterstutzung
bei der Einfihrung von Microsoft Business Central
als zentrales ERP-System

e Koordination von Terminen, Schulungen und Projektmeetings
rund um die Systemumstellung



e Pflege und Aufbereitung von Projektdokumentationen
sowie Nachverfolgung offener Aufgaben
e Ubernahme allgemeiner Sekretariatsaufgaben
, u. a. Korrespondenz, Postbearbeitung und Terminmanagement
e Schnittstellenfunktion zwischen Fachabteilungen, IT und externen Dienstleistern

lhre Qualifikation:

e Kaufmannische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen

e Bereits gesammelte Erfahrung im Projektumfeld oder in einer Assistenzfunktion,
idealerweise mit Bezug zu ERP-Systemen

e Routinierter Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen, Kenntnisse in
Business Central wunschenswert

e Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweis gepaart mit ausgepragtem
Organisationsgeschick

Ilhr Vorteil:

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis

Schneller und unkomplizierter Einstieg
Lohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschlage

Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen
Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Ilhr Kontakt zu Hofmann:
Zogern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute als PMO (m/w/d) in Passau.

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch unter der 0851966270 -14 bzw. per E-
Mail unter folgender Adresse: passau@hofmann.info



Wir freuen uns, bald von lhnen zu horen!

#PMO #Passau #TOPJOB

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Christian Kaser

+49 851 966-270-0

jobs-Passau@hofmann.info

SpitalhofstraBe 94
94032 Passau
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