Personaldisponent
Innendienst (m/w/d)

@ Ort: 06785 Oranienbaum-Worlitz
bis zu 44.000,00 EUR brutto

Il JoB-ID: 931905

Personaldisponent Innendienst (m/w/d)

Wir suchen Siel

Ab sofort, zur Unterstitzung unseres internen Teams als Personaldisponent (m/w/d) im
Innendienst.

lhre Aufgaben:

¢ On-Site Support: Sie unterstutzen unsere On-Site Disponentin vor Ort, direkt beim
Kunden

e Personalplanung & Koordination: Sie planen Personaleinsatze, erstellen Schichtpléne
und koordinieren Personalressourcen

e Personaleinstellung: Sie erstellen und verwalten Vertragsunterlagen, Arbeitsvertrage
und Einsatzbestatigungen und stellen neue Mitarbeiter ein

e Mitarbeiterbetreuung vor Ort: Sie beraten und betreuen Einsatzkrafte am
Kundenstandort, nehmen Anliegen entgegen und unterstitzen bei Problemen

e Datenmanagement: Sie fllhren Personalverwaltungssysteme, pflegen Einsatzdaten

und erstellen Auswertungen



o Kommunikation: Sie kommmunizieren mit Einsatzkraften, internem Team und
Kundenseite

Ihr Profil:

e Ausbildung: Abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung

e Erfahrung: Angemessene Berufserfahrung in Personalverwaltung, Disposition oder
vergleichbaren Positionen, idealerweise in der Zeitarbeit

* Fachkenntnisse: Vertrautheit mit Personalplanungssystemen, Zeiterfassungssoftware
und Dispositionsablaufen

e Technische Skills: Sicherer Umgang mit MS Office (Excel, Word),
Personalverwaltungssoftware

o Soft Skills: Zuverlassigkeit, strukturiertes Arbeiten, Kommunikationsfahigkeit und
Teamfahigkeit

e Kundenorientierung: Verstandnis fur Anforderungen sowohl intern (Team) als auch
extern (Kunde)

Ilhr Vorteil:

e Attraktives Gehalt, leistungsgerechte Pramien und Weihnachtsgeld

e Betriebliche Altersvorsorge

e Smartphone - auch zur privaten Nutzung

e Personliche Weiterbildung durch individuelles Training / Coaching in unserer
hofmanneigenen Schulungsakademie

e Firmen- und Mitarbeiter-Events wie Sommerfest, Weihnachtsfeier und
Firmenseminar

e Bike-Zuschuss

e Mental Health Ansprechpartner und Ombudsmann / -frau

e Mitarbeiterrabatte durch Corporate Benefits

e Kostenfreie Hei3- und Kaltgetranke

lhr Kontakt zu Hofmann:



Bewerben Sie sich noch heute! Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch unter
der 0340 870180 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-dessau@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von lhnen zu horen!

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Michael Schreiber
+49 340 87018-0

jobs-Dessau@hofmann.info

Ackerstra3e 1a
06842 Dessau
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