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Immobilienkaufmann-/frau zur Direktvermittlung (m/w/d)

Fir unseren Kunden (Immobilienverwaltung) suchen wir zur Direktvermittiung einen Mitarbeiter (m/w/d).

Stellenbeschreibung:

e kaufmannische Abwicklung der Hausverwaltung fur die zugeteilten Anwesen (Mietwohnhauser, auch im
offentlich geférdertem Wohnungsbau, und Wohnungseigentimergemeinschaften):

e Kontrolle der Buchhaltung, des Zahlungsverkehrs der Treuhandkonten per EDV, Uberwachung der Konten,
Erstellen der Wirtschaftsplane.

e Ferner in der Regel die Objektbetreuung vor Ort, d.h. u.a. die technische Betreuung der Anwesen, Anweisung
von Handwerkern, Koordination und Abnahme von BaumaBnahmen

e selbstdndige Auswahl von Mietern fur den 6ffentlich geférderten wie auch fur den freifinanzierten
Wohnungsbau, selbstandige Berechnung der Miethohe vor Neuvermietung von freifinanzierten Wohnungen,
Berechnung der Kostenmiete im 6ffentlich geforderten Wohnungsbau

e Bearbeitung von Kindigungen, Ausfertigung von Mietvertragen, Erstellen der Betriebs- und
Heizkostenabrechnungen, sowie Mieterhdhungen, der Kautionsanlagen und -abrechnungen,
Wohnungsabnahmen, Ablage

e \Vorbereitung, Terminplanung und Teilnahme an und/oder das eigenverantwortliche Abhalten von
Wohnungseigentimerversammlungen, sowie Protokollfihrung und Bearbeitung/Umsetzung der Beschlisse
nach WEG, Fiihren der Beschlusssammlung

e Abwicklung der anfallenden Korrespondenz, telefonische und personliche Kundenbetreuung

lhr Profil:

* Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung idealerweise im Immobilienbereich
e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung
e Sehr gute MS Office Kenntnisse

Dein Vorteil:

e 135 Monatsgehalter
e 30 Tage Urlaub

e Moglichkeit zum Homeoffice



Ihr Kontakt zu Hofmann:
Bewerben Sie sich noch heute! Gerne beantworten wir lhre Fragen per E-Mail unter folgender Adresse:
nicole.balzer@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu héren!

Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
|dentitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Nicole Balzer
+49 911 216 555-0
nicole.balzer@hofmann.info

FarberstraBBe
90402 Niirnberg
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