
Kaufmännischer Angestellter mit technischem

Verständnis (m/w/d)

Wir suchen Sie! - Ab sofort, in Vollzeit für ein inhabergeführtes, namhaftes, internationales, innovatives,

mittelständisches Unternehmen aus Karlstadt am Main ein

Kaufmännischer Angestellter (m/w/d) mit technischem Verständnis !

Diese Herausforderung wartet auf Sie:

Das bringen Sie mit:

Wir bieten:

Betreuung der kundenspezifischen Auftragsabwicklung✓

Realisation der Auftragsabwicklung im ERP-System✓

Erstellen von Aufträgen, Versandpapieren, Lieferscheinen und Rechnungen✓

Erstellen von Fertigungsplänen und deren Terminüberwachung✓

Auftragsbezogener Materialeinkauf✓

Kundenspezifische Angebotserstellung✓

Einkauf von Roh,- Hilfs- und Betriebsstoffen✓

Terminüberwachung von Zukaufteilen und Betriebsstoffen✓

Wareneingangsprüfung von Rohmaterialien und Betriebsstoffen✓

Allgemeine Verwaltungs- und Organisationsaufgaben✓

Telefonannahme und Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten✓

Eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischenBereich oder eine abgeschlossene Ausbildung in

einem technischen Berufsbild mit entsprechenden kaufmännischen Vorkenntnissen

✓

Technisches Verständnis✓

Berufserfahrung in der Verwaltung eines produzierenden Unternehmens wünschenswert✓

Fundierte Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Anwendungen✓

Erfahrung mit ERP-Systemen✓

Kommunikationsstärke (Deutsch/Englisch) in Wort und Schrift✓

Selbständige Arbeitsweise, Belastbarkeit und Flexibilität✓

Unbefristetes Beschäftigungsverhältnis mit langfristiger Beschäftigungsperspektive ✓

Teamorientierte Arbeitsatmosphäre✓

Familiäres Betriebsklima✓

Attraktive Vergütung ✓

Urlaubs- & Weihnachtsgeld✓

Kostenlose, persönliche Schutzausrüstung✓



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der

09391-9126-0 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-Marktheidenfeld@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!


