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Sachbearbeiter Offentlicher Dienst BAMF 17,94 EUR/Std.
(m/w/d)

Wir suchen mehrere Sachbearbeiter (m/w/d) im Offentlichen Dienst fir das Bundesamt fur Migration und
Flichtlinge (BAMF) am Standort 90513 Zirndorf (Lkr. FUrth) in Vollzeit.

lhre Aufgaben:

v Entgegennahme von Asylantragen

Prufung der Dokumente auf Vollstandigkeit

Begleitung des Asylprozesses durch Aktenanlage

Allgemeine Aktenpflege und Durchfiihrung entsprechender Abschlussarbeiten

Durchfuhrung der Identitats- und Herkunftsklarung

Dokumentenprifung wahrend der Antragsannahme

Allgemeine Blurotéatigkeiten wie bspw. Postbearbeitung, Schriftverkehr, Terminkoordination und
Datenerfassung
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Ihre Qualifikation:

v Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung von Vorteil

v alternativ Berufserfahrung im kaufméannischen Bereich / Biro / Verwaltung
v Quereinsteiger (m/w/d) sind herzlich wilkommen

v Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

v Sicherer Umgang mit MS Office

v sorgféltige Arbeitsweise

v Kommunikations- und Teamfahigkeit

Ihr Vorteil:

v Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis in Vollzeit

v Bezahlung in Anlehnung an den Tarifvertrag im Offentlichen Dienst mit einem Stundenlohn von bis zu
17,94€/Std. ab Einsatzbeginn

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden

Personliche Einarbeitung durch erfahrene Kollegen (m/w/d) des Bundesamtes flr Migration und Flichtlinge
(BAMF)

Flexibles Arbeitszeitmodell nach erfolgreich abgeschlossener Einarbeitung

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz
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lhr Kontakt zu Hofmann:

Darlber hinaus haben wir auch weitere Stellen in Vollzeit oder Teilzeit zu bieten und heien auch Quereinsteiger
herzlich wilkommen. Besuchen Sie unsere Homepage, um mehr zu erfahren und entdecken Sie |hre beruflichen
Maglichkeiten bei uns!

Zogern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir |hre Fragen telefonisch unter 0911-
23562513 bzw. per E-Mail unter Roland.Heinz@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von |hnen zu horen!



