
Sachbearbeiter Öffentlicher Dienst BAMF 17,94 EUR/Std.

(m/w/d)

Wir suchen mehrere Sachbearbeiter (m/w/d) im Öffentlichen Dienst für das Bundesamt für Migration und

Flüchtlinge (BAMF) am Standort 90513 Zirndorf (Lkr. Fürth) in Vollzeit.

Ihre Aufgaben:

Ihre Qualifikation:

Ihr Vorteil:

Entgegennahme von Asylanträgen✓

Prüfung der Dokumente auf Vollständigkeit✓

Begleitung des Asylprozesses durch Aktenanlage✓

Allgemeine Aktenpflege und Durchführung entsprechender Abschlussarbeiten✓

Durchführung der Identitäts- und Herkunftsklärung✓

Dokumentenprüfung während der Antragsannahme✓

Allgemeine Bürotätigkeiten wie bspw. Postbearbeitung, Schriftverkehr, Terminkoordination und

Datenerfassung

✓

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung von Vorteil✓

alternativ Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich / Büro / Verwaltung✓

Quereinsteiger (m/w/d) sind herzlich willkommen✓

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift✓

Sicherer Umgang mit MS Office✓

sorgfältige Arbeitsweise✓

Kommunikations- und Teamfähigkeit✓

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis in Vollzeit✓

Bezahlung in Anlehnung an den Tarifvertrag im Öffentlichen Dienst mit einem Stundenlohn von bis zu

17,94€/Std. ab Einsatzbeginn

✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

Chance auf Übernahme durch unsere Kunden✓

Persönliche Einarbeitung durch erfahrene Kollegen (m/w/d) des Bundesamtes für Migration und Flüchtlinge

(BAMF)

✓

Flexibles Arbeitszeitmodell nach erfolgreich abgeschlossener Einarbeitung✓

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz✓



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Darüber hinaus haben wir auch weitere Stellen in Vollzeit oder Teilzeit zu bieten und heißen auch Quereinsteiger

herzlich willkommen. Besuchen Sie unsere Homepage, um mehr zu erfahren und entdecken Sie Ihre beruflichen

Möglichkeiten bei uns!

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter 0911-

23562513 bzw. per E-Mail unter Roland.Heinz@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!


