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Assistent Inmobilienvertrieb und Hausverwaltung )

Bei Hofmann Personal geht es nicht um das Suchen, sondern um das Finden. Damit Sie Ihr Talent voll entfalten
konnen, profitieren Sie von unseren vielfaltigen Angeboten an Jobs.

Fir unseren Kunden, ein mittelstandiges Unternehmen mit dem Schwerpunkt Immobilienvermittlung in Leipzig,
suchen wir ab sofort Sie flr die Assistenz Immobilienvertrieb und Hausverwaltung zur Direktvermittlung.

Das sind die Themen, in die Sie eingearbeitet werden:

lhre Aufgaben:

v Sie unterstitzen das Vertriebsteam bei sémtlichen Akquisitions- und Verkaufsprojekten (hauptsachlich
Eigentumswohnungen)

Sie unterstltzen das Team der Hausverwaltung bei der Neuvermietung von Wohnungen

Sie unterstutzen bei der Insertion von Verkaufs- und Vermietungsanzeigen online

Sie pflegen die Objekt- sowie Kundendatenbank und aktualisieren alle wichtigen Informationen

Sie kimmern sich um interne und externe Termine, um die Blroorganisation sowie um die Korrespondenz
Sie fuhren im Stadtgebiet Leipzig Wohnungsbesichtigungen mit Mietinteressenten durch (Firmen-PKW
steht fur Dienstfahrten zur Verfigung)
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Ihre Qualifikation:

v abgeschlossene kaufménnische Ausbildung oder langjéhrige Erfahrung in einem Immobilienunternehmen
v sichere MS-Office-Kenntnisse (insbesondere Word, Excel, Outlook)

v Berufserfahrung in der Blroorganisation

v Teamplayer und Organisationstalent

v Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

v PKW Fuhrerschein

Ihr Vorteil:

v Unbefristete Direkteinstellung bei unserem Kunden
v Attraktive Verglitung

v 30 Tage Urlaub

v Flexible Arbeitszeiten

v Attraktiver, modern eingerichteter Arbeitsplatz

v Kleines motiviertes Team

v Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege



lhr Kontakt zu Hofmann:

lhren Lebenslauf kénnen Sie uns gern per Mail an jobs-leipzig2@hofmann.info

senden oder nutzen Sie die Moglichkeit Gber WhatsApp. Klicken Sie dazu den Button: ,per Whats-App-
bewerben”.

Sind noch Fragen offen? Dann wenden Sie sich gern an mich, Madeleine Pergold, telefonisch unter 0341-23097-
0.

Nicht das richtige Stellenangebot fir Sie? Dann schauen Sie mal unter www.hofmann.info.
Hier haben wir noch weitere Stellenangebote zur Auswahl oder lassen Sie uns |hre Initiativbewerbung
zukommen. Quereinsteiger sind willkommen.



