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Sachbearbeitung in der Auftragsbearbeitung wo)

Sie haben eine abgeschlossene kaufmannisch Ausbildung und im besten Fall bereits Erfahrung in der
Auftragssachbearbeitung? Dann suchen wir genau Sie ab sofort als Mitarbeiter (m/w/d) fur einen unserer
Kunden in 96215 Schney.

Das erwartet Sie:

v Bearbeitung, Entgegennahme und Uberwachung samtlicher Auftrage und Kundenanfragen
v Kompetente Kundenberatung (Bestellstatus, Lieferzeiten, etc.)

v Betreuung internationaler und nationaler Kunden

v Abstimmung von Lieferterminen mit der Produktion und der Logistik

v Eingabe und Pflege samtlicher Kundendaten im ERP System

v Erstellung von Zoll- und Frachtpapieren

Ihr Profil:

v Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
v Sehr gute Englischkenntnisse - internationale Kunden

v Ausgepragtes Planungs- und Organisationstalent

v Gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office und der zeitgeméaBen Kommunikationsmitteln
v Ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung

v Hohe Kommunikationsfahigkeit

v Flexibilitat, Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit

Ihr Vorteil:

v Umfangreiche Einarbeitung

Magliche Ubernahme durch unseren Kunden

Zukunftssicherer Arbeitsplatz

Planbare Arbeitszeiten

Arbeitszeitkonto

Freie Softgetranke und Mineralwasser

Abwechslungsreiche Tatigkeit mit Eigenverantwortung
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lhr Kontakt zu Hofmann:

Es ist Zeit fur eine neue berufliche Herausforderung? Dann freue ich mich auf Ihre unverbindliche
Kontaktaufnahme. Ganz einfach telefonisch unter 09561 - 7054110 oder per Mail an
Jessica.Birkner@hofmann.info



