Personal

Kaufmannischer Sachbearbeiter im TVoD (m/w/d) HCFMANN

© oOrt: 35398 GieBen, Lahn

bis zu 20,95 EUR brutto
% Bundesamt
fir Migration

Il JOB-ID: 913544 und Fliichtlinge

2] Kategorie: Zeitarbeit

Kaufmannischer Sachbearbeiter im TVoD (m/w/d)

Kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w/d) im Offentlichen Dienst

Wir, Hofmann Personal, sind stolzer Personalpartner des renommierten Bundesamtes fir Migration und Flichtlinge
(BAMF). Im Rahmen dieser Zusammenarbeit suchen wir derzeit motivierte und qualifizierte Sachbearbeiter fur die
AuBenstelle in GieBen.

Wenn du eine kaufmannische Ausbildung oder einen vergleichbaren Abschluss hast und nach einer neuen
Herausforderung im Offentlichen Dienst suchst, dann kénnte diese Stelle perfekt fiir dich sein!

Zu lhren Aufgaben gehoren:

e Entgegennahme und sorgféltige Prifung von Asylantragen auf Vollstandigkeit

e Selbststandige Anlage, Pflege und Abschlussarbeit von Asylakten im Rahmen des Asylprozesses

e \erantwortlichkeit fur die Durchfiihrung von erkennungsdienstlichen MaBnahmen, Identitats- und
Herkunftsklarung sowie Dokumentenprifung wahrend der Antragsannahme

e Ansprechpartner flr Asylantragstellende, Auslanderbehérde, Gerichte und Bundespolizei

e Durchfiihrung von allgemeinen Birotatigkeiten wie Postbearbeitung, Schriftverkehr, Beschaffung von
Buromaterial, Terminkoordination und Datenerfassung

lhre Qualifikationen:

e Sorgfaltige Arbeitsweise mit einem Auge fir Details

e Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich oder eine vergleichbare Qualifikation
e Sehr gute Kenntnisse in MS Office-Anwendungen

e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

¢ Einwandfreies Fiihrungszeugnis

e Kommunikationsstarke und Offenheit gegeniber verschiedenen Kulturen



lhre Vorteile:

e Schneller und unkomplizierter Einstieg in den Arbeitsmarkt

¢ Qualifikationsibergreifende Einstiegsmoglichkeiten, unabhéngig von |hrer Berufserfahrung
e Ubertarifliche Bezahlung, die Ihre Leistung anerkennt

o Attraktive Zusatzleistungen und optionale Zulagen

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Kostenlose Bereitstellung personlicher Schutzausristung fur lhre Sicherheit am Arbeitsplatz
e Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplatze, um lange Anfahrtswege zu vermeiden

e Moglichkeit einer Ubernahme durch unsere Kundenunternehmen

e Weiterbildungsmaoglichkeiten, die auf Ihren Arbeitsplatz zugeschnitten sind

e Zugang zu unserem weitreichenden Hofmann-Netzwerk fir weitere berufliche Chancen

¢ Individuelle Begleitung und Beratung wahrend des Bewerbungsprozesses und im Kundeneinsatz
e Umfassende arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreuung

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zogern Sie nicht und ergreifen Sie noch heute die Chance! Bewerben Sie sich jetzt und lassen Sie uns Ihre
Fragen beantworten. Sie erreichen uns per E-Mail unter:
jobs-limburg@hofmann.info

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Daniel Schulz
+49 151 19535166
jobs-limburg@hofmann.info

Am Renngraben 7
65549 Limburg an der Lahn


tel:+4915119535166
mailto:jobs-limburg@hofmann.info

