
Kaufmännischer Sachbearbeiter - Auftragsabwicklung

und Rechnungsstellung (m/w/d)

Bei Hofmann Personal stehen Menschen im Mittelpunkt. Seit 40 Jahren verbinden wir

Unternehmen mit qualifizierten Fachkräften und begleiten Sie verlässlich in Ihre berufliche

Zukunft.

Unser Kunde ist ein mittelständisches Unternehmen mit nationaler und internationaler

Ausrichtung in technisch anspruchsvollen Bereichen, welches für Qualität, Zuverlässigkeit und

technisches Know-how steht. Als Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) übernehmen Sie

eine wichtige Schnittstellenfunktion in einem strukturierten Arbeitsumfeld. 

Kaufmännischer

Sachbearbeiter -

Auftragsabwicklung und

Rechnungsstellung (m/w/d)

Ort: 90530 Wendelstein, Mittelfranken

bis zu 3.800,00 EUR brutto

JOB-ID: 932770

Kategorie: Zeitarbeit



Ihre Aufgaben:

Begleitung der Auftragsabwicklung von der Angebotserstellung bis zur

Rechnungsstellung, einschließlich Zahlungseingängen und Reklamationen

Bearbeitung fachlicher und abrechnungsbezogener Kundenanfragen über Portale,

per E-Mail und telefonisch

Interne Koordination und Überwachung von Terminen, Kosten, Bearbeitungszeiten

sowie vertraglichen Vorgaben

Vorbereitung von Abrechnungs- und Abnahmedokumentationen sowie

Zusammenstellung der erforderlichen Unterlagen

Erstellung von Reportings und Unterstützung beim Controlling der

Vertragsumsetzung

Deine Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit technischem Hintergrund,

beispielsweise als Industriekaufmann (m/w/d)

Kundenorientiertes Denken sowie ein freundliches und verbindliches Auftreten

Strukturierte, selbstständige und gewissenhafte Arbeitsweise

Wirtschaftliches und analytisches Denkvermögen sowie Freude an der Teamarbeit

Ihr Vorteil:

Übernahmechance durch unseren Kunden

Flexible Arbeitszeiten

Mitarbeiter-App für die unkomplizierte Abwicklung von Anliegen

Herausfordernde, interessante und abwechslungsreiche Aufgaben in einem technisch

spannenden Umfeld

Förderung der fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung

Ihr Kontakt zu Hofmann:



Bewerben Sie sich noch heute per E-Mail unter folgender Adresse:

jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen - unabhängig von

Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,

Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hofmann Personal Nuernberg2

+49 911 216 555-0

jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Färberstraße 20

90402 Nürnberg

tel:+49911216
mailto:jobs-Nuernberg2@hofmann.info

