
Mitarbeiterbetreuer (m/w/d)

Seit 40 Jahren vertrauen Unternehmen und Arbeitnehmer auf Hofmann Personal als

kompetenten Personaldienstleister. Wir schaffen Verbindungen zwischen talentierten

Menschen und anspruchsvollen Einsätzen – und suchen für unser Team in Rüdersdorf einen

verantwortungsvolle Mitarbeiterbetreuer (m/w/d) in Teilzeit. 

Ihre Aufgaben:

Sie sind vor Ort in Rüdersdorf beim Kundenunternehmen und verantworten die

operative Betreuung der eingesetzten Produtktionsmitarbeitenden

Sie führen regelmäßige Anwesenheitskontrollen durch Rundgänge zu allen

Schichtzeiten durch und sichern die Einsatzqualität

Sie erstellen die wöchentliche Einsatzplanung und Schichteinteilung in enger

Abstimmung dem Team

Sie verwalten Arbeitszeiten, Pausenzeiten und Kostenstellen gewissenhaft und

dokumentieren diese vollständig

Mitarbeiterbetreuer

(m/w/d)

Ort: 15562 Rüdersdorf bei Berlin

bis zu 20.000,00 EUR brutto

JOB-ID: 923917



Sie bearbeiten Urlaubsanfragen und organisieren zuverlässig Ersatz bei

Personalausfällen

Das bringen Sie mit:

Nachgewiesene Erfahrung in der Betreuung gewerblicher Mitarbeitender oder in der

Personaldienstleistung

Starkes Durchsetzungsvermögen und Führungskompetenz – Sie setzen Standards

durch

Professionelle Kommunikation und respektvolles, aber bestimmtes Auftreten

Sicherer Umgang mit Excel und E-Mail-Kommunikation

Fließendes Deutsch, sehr gutes Polnisch und gute Englischkenntnisse

Führerschein Klasse B und PKW zum Erreichen des Kundenunternehmens

Das erwartet Sie bei uns

Ein verantwortungsvolles Aufgabenfeld mit direktem Einfluss auf die Einsatzqualität

beim Kundenunternehmen in Rüdersdorf

Ein professionelles Team, das Ihre Leistung und Eigenverantwortung schätzt

Umfassende Einarbeitung und kontinuierliche Unterstützung durch erfahrene

Ansprechpartner

Attraktive Vergütung und moderne Arbeitsbedingungen

Langfristige Perspektive für eine zuverlässige Fachkraft mit Anspruch

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Wenn Sie diese Anforderungen erfüllen und sich dieser Verantwortung gewachsen

sehen, freuen wir uns auf Ihren Lebenslauf und ein kurzes Anschreiben. Gerne

beantworten wir Ihre Fragen.



Kontakt:

Simone Haase

+49151-19501953

simone.haase@hofmann.info

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von

Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,

Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Simone Haase

+49 151 19501953

simone.haase@hofmann.info

Karl-Marx-Str. 35c

15890 Eisenhüttenstadt

tel:+4915119501953
mailto:simone.haase@hofmann.info

