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Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Wir suchen Siel!

Zur Untersttzung unseres internen Teams suchen wir Sie als Personalsachbearbeiter (m/w/d) fur unser Regionalgebiet.

lhre Aufgaben:

e FErfassung und Pflege von Stamm- und Bewegungsdaten im EDV-System

e Erstellung der monatlichen Lohnunterlagen fir unsere Zeitarbeit-Mitarbeiter

e Rechnungsstellung an unsere Kunden

e Bearbeitung des Bescheinigungs- und Meldewesens

e (Sozialversicherung, Behérdenkommunikation)

e Unterstutzung der Niederlassungen bei allen Fragen rund um die Personalsachbearbeitung
e Enge Zusammenarbeit mit den regionalen Teams vor Ort

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

e Erste Erfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung, idealerweise in der Personaldienstleistungsbranche
e Sicherer Umgang mit MS Office und anderen EDV-Systemen

e Kommunikationsstarke, schnelle Auffassungsgabe und ausgepragte Dienstleistungsorientierung

o Teamfahigkeit, Flexibilitat und Engagement

e Interesse am Personalwesen und Freude am Umgang mit Zahlen und Daten



lhr Vorteil:

e Attraktives Gehalt + Weihnachtsgeld

e Betriebliche Altersvorsorge

e Personliche Weiterbildung durch individuelles Training / Coaching in unserer hofmanneigenen
Schulungsakademie

e Firmen- und Mitarbeiter-Events wie Sommerfest, Weihnachtsfeier und Firmenseminar

e Bike-Zuschuss

e Mental Health Ansprechpartner und Ombudsmann / -frau

e Mitarbeiterrabatte durch Corporate Benefits

e Kostenfreie Heif3- und Kaltgetranke

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute! Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der 0340-870180 bzw. per
E-Mail unter folgender Adresse: jobs-dresden@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu héren!

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Elisa Heinrich
+49 351 43743-0
jobs-Dresden@hofmann.info

Wiener StraB3e 80
01219 Dresden
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