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Sachbearbeiter Lohnabrechnung .

Bei Hofmann Personal geht es nicht um das Suchen, sondern um das Finden. Damit Sie |hr Talent voll entfalten
konnen, profitieren Sie von unseren vielfaltigen Angeboten an Jobs.

Fir unseren Kunden, eine Anstalt des 6ffentlichen Rechts, suchen wir Sie fur die Sachbearbeitung im Bereich
Lohn. Eine Ubernahme in Festanstellung wird nach erfolgreicher Einarbeitung angestrebt.

Das sind die Themen, in die Sie eingearbeitet werden:

lhre Aufgaben:

v Unterstutzung in der Datenerfassung im DATEV

Manuelle Eingaben in das EDV-System

Bearbeitung von Bescheinigungen fiir Amter und Sozialkassen
Anlage und Pflege der Personaldaten

Aktualisierung mit laufenden Vorgéngen

Pflege/Prufen der Eintritte/Austritte in DATEV
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lhre Qualifikation:

v Kaufmannische Ausbildung

v Gute Kenntnisse in MS-Office und DATEV

v Selbststandige und konzentrierte Arbeitsweise
v Sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Ihr Vorteil:

v Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis

v Chance auf Ubernahme durch unseren Kunden (Bezahlung nach TVOD EG 8)
v Schneller und unkomplizierter Einstieg

v Qualifikationsubergreifende Einstiegsmoglichkeiten

v Ubertarifliche Bezahlung

v Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen

v Urlaubs- und Weihnachtsgeld

v Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplatze



lhr Kontakt zu Hofmann:
lhren Lebenslauf kénnen Sie uns gern per Mail an jobs-leipzig2@hofmann.info senden oder nutzen Sie die
Maoglichkeit Gber WhatsApp. Klicken Sie dazu den Button: ,per Whats-App-bewerben”.

Sind noch Fragen offen? Dann wenden Sie sich gern an mich, Madeleine Pergold, telefonisch unter 0341-23097-
0.

Nicht das richtige Stellenangebot fir Sie? Dann schauen Sie mal unter www.hofmann.info.

Hier haben wir noch weitere Stellenangebote zur Auswahl oder lassen Sie uns |hre Initiativbewerbung
zukommen. Quereinsteiger sind willkommen.



