Einfach bessere
Jobs finden.

Beste Arbeitgeber™

Deutschland
Personal
Great

HGFMANN'

[=]
Work. 2023

Personalreferent Industrie (35h)

Verschiedene Auszeichnungen und Zertifikate von namhaften Institutionen, dazu gehdren zum Beispiel Great
Place to Work, Audit Beruf und Familie, sowie der Deutsche Qualitatspreis, belegen unsere Arbeitsplatz- und
Dienstleistungsqualitat.

Wir suchen Sie!l - Ab sofort, in Vollzeit (35h) als Personalreferent (m/w/d) fur ein bekanntes
Industrieunternehmen aus Nurnberg.

lhre Aufgaben:

v Administrative Begleitung und Ansprechpartner unserer Mitarbeiter in allen Phasen ihrer Beschaftigung
v Erstellung von arbeitsvertragsrelevanten Schriftstlicken vom Eintritt bis zum Austritt

v Bearbeitung der An- und Abwesenheiten sowie Zuschlagszeiten der Mitarbeiter unter Beachtung der
gesetzlichen und tariflichen Vorschriften

Erstellung diverser Bescheinigungen sowie qualifizierter Zeugnisse

Pflege der elektronischen Personalakten

Erstellung von Personalstatistiken

Ansprechpartner fiir Behérden, Krankenkassen und Amter
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Ihre Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung im Personalwesen oder vergleichbare Qualifikation
v Einschlagige mehrjahrige Erfahrung im Bereich der Personalsachbearbeitung

v Sehr gute PC-Kenntnisse, insbesondere MS Office-Kenntnisse

v Begeisterung im Umgang mit verschiedenen und neuen Systemen
v
v
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Selbststandige und sorgféltige Arbeitsweise sowie ausgepragte Hands -on-Mentalitat
Serviceorientierte Personlichkeit und Teamplayer

Ihr Vorteil:

v Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis
v Lohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschlage
v Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen

v Urlaubs- und Weihnachtsgeld

v Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden



lhr Kontakt zu Hofmann:
Zogern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch unter der
0911 / 216 555 17 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: sabrina.schoell@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von |hnen zu horen!



