
Vertriebsassistent Sales Office (m/w/d)

Sie haben Erfahrung im  Sales Office bzw. Back Office? Dann suchen wir Sie! - Ab sofort, in Vollzeit für ein

namhaftes Unternehmen in 85521 Ottobrunn.

Ihre Aufgaben:

Ihre Qualifikation:

Abwicklung, Verfolgung und Kontrolle der Kundenaufträge vom Eingang bis zum Abschluss entsprechend

Sollprozess Sales

✓

inklusive interner Kommunikation/Info mit/an andere/n Abteilungen (Besuchstermine, Musterbonden,

Kundenabnahme, Abholung vom Flughafen, Sightseeing)

✓

Externe Kommunikation mit Niederlassungen und Kunden (International und Europa)✓

Rechnungsstellung und Verfolgung nach Absprache mit Vertriebsleiter oder verantwortlichen Kundenbetreuer✓

Erstellung und kontinuierliche Pflege der monatlichen Sales Berichte✓

Selbstständige Pflege der Kundendatenbank Europa (SAP, Outlook)✓

Pflege der elektronischen Kundenfiles, Pflege der Ablage✓

Selbständige Aktualisierung von Datenblättern✓

Pflege der Sales Manuals für Europa✓

Weiterleiten von Anfragen an zuständige Gruppenleiter✓

Vorbereitung und Aktualisierung des Vertriebsleitermeeting✓

Buy Off Vorbereitung (Protokoll, Agenda)✓

Versand von Kundenmaterial und Fehlteilen bzw. kostenlosen Nachlieferung nach✓

Absprache mit Projekt-management✓

Betreuung der Kunden (Sightseeing)✓

Pre-Sales✓

Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Industriekauffrau-/mann oder vergleichbar✓

Berufserfahrung im Sales Office / Back Office✓

SAP Erfahrung wünschenswert✓



Ihr Vorteil:

In der Direktvermittlung profitieren Sie bei Hofmann unter anderem von folgenden Vorteilen:

Bauen Sie mit uns Ihr Know-how weiter aus - wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung!

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der

09421-97480-0

bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-Straubing@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Festanstellung bei ausgewählten Unternehmen✓

Attraktive und leistungsgerechte Bezahlung✓

Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen✓

Individuelle Beratung und Karriereplanung✓

Profitieren Sie von unserem überregionalen Hofmann-Netzwerk!✓


