
Sachbearbeiter öffentlicher Dienst (m|w|d)

Sie suchen eine Position als Sachbearbeiter (m/w/d) im öffentlichen Dienst im Raum Trier? Dann könnte diese

Stellenanzeige interessant für Sie sein. Wir bieten Ihnen attraktive berufliche Perspektiven und Bedingungen.

IHRE VORTEILE:

IHRE AUFGABEN:

DAS BRINGEN SIE MIT:

Anstellung im öffentlichen Dienst✓

Unbefristetes Arbeitsverhältnis✓

Schneller und unkomplizierter Einstieg✓

Qualifikationsübergreifende Einstiegsmöglichkeiten✓

Zusatzleistungen und optionale Zulagen✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplätze✓

Möglichkeit zur Übernahme durch die Behörde✓

Weiterbildungsmöglichkeiten✓

Unterstützung durch unser Netzwerk✓

Individuelle Begleitung im Bewerbungsprozess und im Arbeitsalltag✓

Medizinische und sicherheitstechnische Betreuung✓

Entgegennahme und Prüfung von Asylanträgen✓

Aktenführung und -pflege✓

Durchführung erkennungsdienstlicher Behandlungen und Identitätsprüfungen✓

Kommunikation mit Antragstellenden, Behörden und anderen Stellen✓

Allgemeine Bürotätigkeiten✓

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation✓

Sehr gute Deutschkenntnisse✓

Gute Kenntnisse in MS Office✓

Gute Umgangsformen und Kommunikationsfähigkeit✓

Flexibilität und Empathie✓



IHR KONTAKT ZU HOFMANN:

Interessiert? Bewerben Sie sich noch heute! Bei Fragen steht Ihnen Herr Torsten Heyer telefonisch unter der 0151

19501849 oder 0631-5348960 sowie per E-Mail unter kaiserslautern@hofmann.info

zur Verfügung.

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!


