
Assistenz Prüfanlagenbau (m/w/d) in Herzogenaurach

Wir suchen Sie! Unterstützen Sie unseren Kunden, einen namhaften Automobilzulieferer, als Assistenz

Prüfanlagenbau (m/w/d) ab sofort, in Herzogenaurach und in Vollzeit!

Ihre Aufgaben:

Ihre Qualifikation:

Ihr Vorteil:

Dein Kontakt zu Hofmann:

Wir freuen uns auf Deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:

jobs-fuerth@hofmann.info

Für Fragen oder weitere Informationen stehen wir Dir gerne auch telefonisch unter 0911 / 235625 - 13 zur

Verfügung.

Unterstützung des Prüfanlagenbau-Teams in allen administrativen Tätigkeiten✓

Ermittlung von Projektzahlen (KPIs)✓

Erstellung von Präsentationen und Auswertungen✓

Reisemanagement✓

Bedarfsanforderung und Wareneingangsbuchungen✓

Dokumentenmanagement✓

Ermittlung von KVP-Maßnahmen im administrativen Bereich✓

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation✓

Sicherer Umgang mit MS-Office insbesondere mit Excel und PowerPoint✓

Organisationstalent, Teamfähigkeit, Motivation✓

Gute SAP-Kenntnisse✓

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift✓

Schneller und unkomplizierter Einstieg✓

Lohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschläge✓

Chance auf Übernahme durch unseren Kunden✓

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz✓


