Teamassistenz (m/w/d) in
Teilzeit

(O ort: 90762 Fiirth, Bayern
bis zu 20,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 920858

@ Kategorie: Zeitarbeit

Teamassistenz (m/w/d) in Teilzeit

Sie mochten Teil eines international erfolgreichen Familienunternehmens werden? Dann sind
Sie bei uns genau richtig! Ab sofort suchen wir Sie, als Teamassistenz (m/w/d) in Teilzeit
(bis zu 30 Wochenstunden) fur unseren Standort in Fiirth.

lhre Aufgaben:

e Unterstltzung des Management-Teams bei anspruchsvollen und komplexen
Aufgaben

e FEigenverantwortliche Ubernahme und Koordination von Projektaufgaben

e Organisation und Optimierung interner Ablaufe

e Erster Ansprechpartner flr internationale Partner der Geschéaftsleitung

e Planung und Koordination von Terminen, Meetings und Geschéftsreisen



lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, eine vergleichbare oder hohere
Qualifikation

e Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position, idealerweise im Assistenzbereich

e Ausgepragte Kommunikationsstarke, Organisationstalent sowie ein seriéses und
diskretes Auftreten

e Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS-0Office Programmen

e Teamfahigkeit

Ilhr Vorteil:

e Anstellung in Teilzeit (bis zu 30 Wochenstunden)

e Sehr angenehmes Arbeitsumfeld in reprasentativen Geschaftsraumen

e Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in enger Zusammenarbeit
mit der Geschaftsleitung

e FEingespieltes und kollegiales Team in einer angenehmen Arbeitsatmosphare

e Langfristige Perspektive mit der Moglichkeit zur personlichen und beruflichen
Weiterentwicklung

Dein Kontakt zu Hofmann:

Sie sind die perfekte Erganzung fur unser Team? Dann bewerben Sie sich jetzt per E-
Mail an: jobs-Fuerth@hofmann.info
oder telefonisch unter der 0911 2356250.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von
Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitéat.



Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Roland Heinz

+49 911 2356250

jobs-Fuerth@hofmann.info

Wiirzburger Stra3e 197
90766 Fiirth


tel:+499112356250
mailto:jobs-Fuerth@hofmann.info

