
Teamassistenz (m/w/d) in Teilzeit

Sie möchten Teil eines international erfolgreichen Familienunternehmens werden? Dann sind

Sie bei uns genau richtig! Ab sofort suchen wir Sie, als Teamassistenz (m/w/d) in Teilzeit

(bis zu 30 Wochenstunden) für unseren Standort in Fürth.

Ihre Aufgaben:

Unterstützung des Management-Teams bei anspruchsvollen und komplexen

Aufgaben

Eigenverantwortliche Übernahme und Koordination von Projektaufgaben

Organisation und Optimierung interner Abläufe

Erster Ansprechpartner für internationale Partner der Geschäftsleitung

Planung und Koordination von Terminen, Meetings und Geschäftsreisen

Teamassistenz (m/w/d) in

Teilzeit

Ort: 90762 Fürth, Bayern

bis zu 20,00 EUR brutto

JOB-ID: 920858

Kategorie: Zeitarbeit



Ihre Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, eine vergleichbare oder höhere

Qualifikation

Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position, idealerweise im Assistenzbereich

Ausgeprägte Kommunikationsstärke, Organisationstalent sowie ein seriöses und

diskretes Auftreten

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen

Teamfähigkeit

Ihr Vorteil:

Anstellung in Teilzeit (bis zu 30 Wochenstunden)

Sehr angenehmes Arbeitsumfeld in repräsentativen Geschäftsräumen

Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in enger Zusammenarbeit

mit der Geschäftsleitung

Eingespieltes und kollegiales Team in einer angenehmen Arbeitsatmosphäre

Langfristige Perspektive mit der Möglichkeit zur persönlichen und beruflichen

Weiterentwicklung

Dein Kontakt zu Hofmann:

Sie sind die perfekte Ergänzung für unser Team? Dann bewerben Sie sich jetzt per E-

Mail an: jobs-Fuerth@hofmann.info 

oder telefonisch unter der 0911 2356250.

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von

Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,

Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.



Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Roland Heinz

+49 911 2356250

jobs-Fuerth@hofmann.info

Würzburger Straße 197

90766 Fürth

tel:+499112356250
mailto:jobs-Fuerth@hofmann.info

