
Kaufmännischer Allrounder / Backoffice (m/w/d)

Du willst nicht nur im Büro sitzen und stumpf abarbeiten, sondern Verantwortung übernehmen und im Tagesgeschäft

wirklich gebraucht werden? Dann ist das hier mehr als ein klassischer Sachbearbeiter-Job.

Ein etabliertes Industrieunternehmen sucht Verstärkung im kaufmännischen Bereich. Dich erwartet ein kleines Team,

kurze Wege und eine Rolle mit Entwicklungsperspektive.

Deine Aufgaben:

Unterstützung im Rechnungswesen und Vorbereitung der Buchhaltung

Mitarbeit bei kaufmännischen Abläufen im Tagesgeschäft

Eigenständige Auftragsabwicklung (Angebot bis Rechnung) für kleinere Kunden

Organisation und Abwicklung von Speditionsaufträgen

Unterstützung im Einkauf und bei der Materialbeschaffung

Überwachung von Lagerbeständen

Allgemeine organisatorische und administrative Aufgaben

Deine Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Erste Berufserfahrung im Büro- oder Verwaltungsbereich von Vorteil

Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise

Freude an abwechslungsreichen Aufgaben und Verantwortung

Sicherer Umgang mit MS Office (Outlook, Word, Excel)

Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

Kaufmännischer Allrounder / Backoffice (m/w/d)

Ort: 94447 Plattling

bis zu 45.000,00 EUR brutto

JOB-ID: 900539

Kategorie: Personalvermittlung



Dein Vorteil:

Überdurchschnittliche Vergütung

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

30 Tage Urlaub

Geregelte Arbeitszeiten

Sicherer Arbeitsplatz in einem stabilen Unternehmen

Entwicklungsmöglichkeiten mit wachsender Verantwortung

Familiäres Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen

Abwechslungsreiche Tätigkeit mit direktem Einfluss auf den Betrieb

Dein Kontakt zu Hofmann:

Werde Teil unseres Netzwerks und bewerbe Dich jetzt als Kaufmännischer Allrounder / Backoffice (m/w/d)!

Sende uns Deinen Lebenslauf und starte Deine Karriere mit uns. Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen.

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, Nationalität,

ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung

und Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Kristiyan Timurdzhiyan

+49 991 2909450

jobs-deggendorf@hofmann.info

Edlmairstr. 1

94469 Deggendorf

tel:+499912909450
mailto:jobs-deggendorf@hofmann.info

