Sachbearbeiter (m/w/d)

(O ort: 99086 Erfurt
bis zu 17,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 921076

@ Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter (m/w/d)

Fur ein innovatives Unternehmen aus der Elektrotechnik-Branche suchen wir genau dich als
Sachbearbeiter (m/w/d).

In einem modernen Arbeitsumfeld, welches auf Teamarbeit und kontinuierliche
Weiterentwicklung setzt, kannst du deine Fahigkeiten optimal einbringen und

weiterentwickeln.

Deine Aufgaben:

e Entgegennahme, Registrierung und Archivierung von Kundenauftragen

e Prifung und Bearbeitung von Kundenbestellungen

e Anlage und Disposition von Auftragen im ERP-System

e Uberwachung von Terminen und Steuerung des Fertigungsablaufs

e Analyse und Kommunikation von Abweichungen sowie Entwicklung von
Handlungsalternativen



Dein Profil:

e Abgeschlossene, fachspezifische Berufsausbildung (z. B. als Sachbearbeiter
(m/w/d)) und mehrjahrige Berufserfahrung

¢ Sicherer Umgang mit ERP-Systemen

e | dsungsorientierte, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e Ausgepragte Kommunikations-und Teamfahigkeit

e Flexibilitat, hohe Leistungsbereitschaft und Engagement

Dein Vorteil:

e Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis
e Lohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschlage
e Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Kostenlose, personliche Schutzausristung

e Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden

Dein Kontakt zu Hofmann:

Werde Teil unseres Netzwerks und bewerbe Dich jetzt als Sachbearbeiter (m/w/d)!

Sende uns Deinen Lebenslauf und starte Deine Karriere mit uns. Wir freuen uns darauf,
Dich kennenzulernen.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Elias Lindenlaub

+49 361 244260



tel:+49361244260

jobs-Erfurt@hofmann.info

Str. des Friedens 4
99094 Erfurt
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