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Quereinstieg - kaufmannische Angestellte (m/w/d)

Verschiedene Auszeichnungen und Zertifikate von namhaften Institutionen, dazu gehdren zum Beispiel Great Place to
Work, Audit Beruf und Familie, sowie der Deutsche Qualitatspreis, belegen unsere Arbeitsplatz- und
Dienstleistungsqualitat.

Sie mochten sich beruflich umorientieren und begeistern sich fir kaufmannische Prozesse? Dann bewerben Sie sich
jetzt!

Fur unseren Kunden aus dem Mittelstand suchen wir motivierte Quereinsteiger aus unterschiedlichen Branchen zur
Unterstltzung im kaufmannischen Bereich am Standort Regensburg.

Ihre Aufgaben:

e Kaufmannische Unterstiitzung im Bereich Angebots- und Auftragsabwicklung

e Selbststandige Bearbeitung der eingehenden Anfragen

e \Vorbereitende Versandabwicklung (z.B. Erstellung der Versandpapiere, Pflege der Sendungsdaten)
e Telefonischer sowie schriftlicher Kontakt zu Kunden und Lieferanten

e Allgemeine administrative Tatigkeiten

lhre Qualifikation:

e Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung wiinschenswert
e Erste Erfahrungen im kaufmannischen Bereich

¢ Hohe Motivation zur beruflichen Weiterentwicklung

e Offenes und freundliches Auftreten

e SpaB an der Arbeit im Team

e Sehr gute Deutschkenntnisse



lhr Vorteil:

Wir sind eine internationale Unternehmensgruppe mit dber 20.000 Mitarbeitern in Deutschland, Osterreich,
Tschechien, Slowakei, Schweiz, Italien, Ungarn und den USA.

e Sehr gute Perspektiven zur beruflichen Weiterentwicklung
e Schneller und unkomplizierter Einstieg

e Qualifikationsiibergreifende Einstiegsmoglichkeiten

e Ubertarifliche Bezahlung

e |ohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschlage

e \Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Bei uns finden Sie personliche Entwicklungsmoglichkeiten durch Weiterbildung und verschiedene Einsatze bei
renommierten Unternehmen aus Industrie, Handel und Dienstleistung. Bauen Sie bei und mit uns Ihr Knowhow
weiter aus - wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung!

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zogern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch unter der
0941-40924-0 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-Regensburg2@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu héren!

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir |lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Matthaus Wiesner
+49 941 40924-0
jobs-Regensburg2@hofmann.info

Osterhofener StraB3e 10
93055 Regensburg
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