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Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Uber Hofmann Personal

Bei Hofmann Personal stehen Menschen im Mittelpunkt. Als internationaler Personaldienstleister mit 40 Jahren
Erfahrung bieten wir vielfaltige Moglichkeiten fir Ihren beruflichen Erfolg. Vertrauen Sie auf unsere Expertise und lassen
Sie uns gemeinsam lhren nachsten Karriereschritt gestalten.

Uber unseren Kunden

Unser Kunde ist ein flhrender Systemanbieter in der Automobilbranche, spezialisiert auf Komplettradfertigung und
Reifenlésungen fur das Nachkaufgeschaft von Fahrzeugherstellern und deren Handelsorganisationen. Das Unternehmen
Uberzeugt durch innovative Losungen, internationale Ausrichtung und eine leidenschaftliche Unternehmenskultur.

Diese Vakanz wird im Rahmen der Personalvermittlung besetzt.

Ihre Aufgaben:

e \Verwaltung von Ein- und Austrittspapieren sowie Bearbeitung von internen und externen Anfragen

e Unterstitzung im Bewerbermanagement und Mitgestaltung des Recruiting-Prozesses

e \erwaltung und Pflege von Personalakten sowie Zeiterfassungssystemen

e Vor- und Nachbereitung von Entgeltabrechnungen und Zusammenarbeit mit Behérden und
Sozialversicherungstragern

e FEigenverantwortliche Bearbeitung administrativer Aufgaben mit hoher Sorgfalt und Zuverlassigkeit



lhr Profil;

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung mit mehrjahriger Berufserfahrung in einer
vergleichbaren Position

e Sichere Anwendung von MS-Office-Programmen und digitalen Verwaltungssystemen

e Sehr gute Deutschkenntnisse; zusatzliche Sprachkenntnisse sind von Vorteil

e Ausgepragte Organisationsfahigkeit, Teamfahigkeit und professionelle Kommunikationsstarke

e |dealerweise Weiterbildung zum Personalfachkaufmann (m/w/d) oder vergleichbare Zusatzqualifikation

Ihre Pluspunkte:

e Unbefristete Anstellung mit Gestaltungsfreiraum und abwechslungsreichen Aufgaben

e Flexible Arbeitsgestaltung mit bis zu 2 Tagen Homeoffice pro Woche

o Attraktives Gehaltspaket inklusive jahrlicher Erfolgspramie, betrieblicher Altersversorgung und
vermogenswirksamen Leistungen

e Angenehmes Arbeitsumfeld mit kostenlosen Getranken, Obst und regelmaBigen Teamevents

e Mittelstdndisches Unternehmen mit internationaler Ausrichtung und vielfaltigen Entwicklungsmaoglichkeiten

Bereit fiir den nachsten Schritt?

Sie mochten |hre Karriere in einem dynamischen, zukunftsorientierten Unternehmen vorantreiben? Dann sind Sie
hier genau richtig! Uberzeugen Sie uns mit Ihnrem Profil und Ihrer Leidenschaft fir professionelle
Personalverwaltung. Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen - machen Sie den ersten
Schritt zu einer erfullenden beruflichen Zukunft!

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir |lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Teresa Stierhof
+49 49 69 256227-14
frankfurt-pp@hofmann.info

Baseler Strasse 10
60329 Frankfurt am Main
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