
Sachbearbeiter Personal (m/w/d)

Wir suchen zu sofort einen engagierten Personalsachbearbeiter (m/w/d) für unseren Kunden in 03226

Vetschau/Spreewald.

Ihre Aufgaben:

Ihre Qualifikation:

Ihr Vorteil:

In der Direktvermittlung profitieren Sie von folgenden Vorteilen:

Eigenständige Bearbeitung aller personalrelevanten Themen von der Einstellung bis zum Austritt✓

Verwaltung und Pflege der Personalakten sowie Datenbanken✓

Ansprechpartner für Mitarbeiter in allen personalrelevanten Angelegenheiten✓

Unterstützung bei der Durchführung des Bewerbungsprozesses und bei Personalentwicklungsmaßnahmen✓

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation✓

Berufserfahrung im Bereich Personalwesen wünschenswert✓

Gute Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Steuerrecht✓

Kommunikationsstärke, Organisationsgeschick und Diskretion✓

Verhandlungssichere Sprachkenntnisse in Deutsch (C1)✓

Festanstellung mit einem unbefristeten Arbeitsvertrag✓

Attraktive und leistungsgerechte und pünktliche Bezahlung✓

Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen (Weinachtsgeld, Urlaubsgeld, Vermögenswirksame

Leistungen und weitere Benefits)

✓

Krisensicheren Arbeitsplatz✓

Abwechslungsreiche Tätigkeiten✓



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute bei uns.

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der 0355 493620

bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-cottbus@hofmann.info

Wir freuen uns auf Sie!


