
Sachbearbeiter Einkauf Gebäudemanagement (m/w/d)

Langjährige Erfahrung und persönliche Betreuung machen Hofmann Personal zu einem

verlässlichen Partner für Menschen und Unternehmen. Mit unserem starken Netzwerk

begleiten wir Sie auf dem Weg zu einer passenden beruflichen Position.

Unser Auftraggeber betreut ein vielseitiges Aufgabengebiet rund um Immobilien und

Gebäude. Als Sachbearbeiter Einkauf Gebäudemanagement (m/w/d) unterstützen Sie die

kaufmännische Organisation, koordinieren Beschaffungsvorgänge und stehen im Austausch

mit internen sowie externen Ansprechpartnern.

Ihre Aufgaben:

Verwaltung und Pflege von Wartungsverträgen, Mietangelegenheiten und

Versicherungen

Sachbearbeiter Einkauf

Gebäudemanagement

(m/w/d)

Ort: 90403 Nürnberg, Mittelfranken

bis zu 3.800,00 EUR brutto

JOB-ID: 924513

Kategorie: Zeitarbeit



Beschaffung von Sachmitteln, Dienstleistungen und Nutzungsrechten

Mitwirkung im Fuhrpark- und Energiemanagement

Einholung und Auswertung von Angeboten sowie Beauftragung und kaufmännische

Abwicklung von Leistungen

Kommunikation mit Vermietern, Dienstleistern und weiteren externen

Ansprechpartnern

Ihre Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Bezug zum Immobilienbereich,

vergleichbare Qualifikation oder Erfahrung in der Hausverwaltung

Grundkenntnisse im Miet- oder Vertragsrecht sind von Vorteil

Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Word und Excel

Zahlenaffinität, Organisationstalent, Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

Ihr Vorteil:

Mitarbeiter-App für eine unkomplizierte Organisation Ihrer Anliegen

Kollegiale Zusammenarbeit in einem wertschätzenden Team

Persönliche und fachliche Entwicklungsmöglichkeiten durch gezielte Weiterbildung

Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben mit interessanten

Herausforderungen

Modernes, klimatisiertes Arbeitsumfeld

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Haben wir Ihr Interesse an der Position Sachbearbeiter Einkauf Gebäudemanagement

(m/w/d) geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung! Senden

Sie uns gerne Ihre Unterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie Ihres

frühestmöglichen Eintrittstermins unter folgende Adresse:

jobs-Nuernberg2@hofmann.info



Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von

Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion oder

Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hofmann Personal Nuernberg2

+49 911 216 555-0

jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Färberstraße

90402 Nürnberg

tel:+49911216
mailto:jobs-Nuernberg2@hofmann.info

