Sachbearbeiter Verwaltung

(m/w/d)

(O ort: 08209 Auerbach/Vogtland
bis zu 17.91 EUR brutto
Il JoB-ID: 923911

@ Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter Verwaltung (m/w/d)

Sie mochten als Sachbearbeiter (m/w/d) lhre organisatorischen Fahigkeiten in einer
modernen Verwaltung einbringen und Routineaufgaben zuverlassig unterstitzen?

Dann erwartet Sie eine abwechslungsreiche Position, bei der Sie mit einer umfassenden
Einarbeitung und |hrer Erfahrung im Aufgabengebiet einen wichtigen Beitrag zum
reibungslosen Ablauf einer der bekanntesten Krankenkassen in Sachsen

am Standort Auerbach/Vogtland leisten.

Profitieren Sie von einer Téatigkeit, in der Ihre Sorgfalt und lhr Engagement unter anderem in
einer attraktiven Vergiitung geschatzt werden.

lhre Aufgaben:

e Sachbearbeitung nach sozialversicherungsrechtlichen Vorgaben
e Telefonische, personliche und schriftliche Kundenberatung



e Durchfilhrung von Beitragsberechnungen und deren Uberpriifung
e Pflege der Stammdaten und des Meldewesens

lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Erfahrung im Verwaltungsbereich

e Grindliche Fachkenntnisse in allen Bereichen der gesetzlichen Krankenversicherung
von Vortell

e Fur die interne und externe Kommunikation sind sehr gute Deutschkenntnisse in
Wort und Schrift erforderlich

e Sicherer Umgang mit Office-Software

e Selbststandige, gewissenhafte und zuverlassige Arbeitsweise

Ilhr Vorteil:

e 17,65€ Bruttostundenlohn ab dem ersten Tag im Einsatzunternehmen!

e Umfangreiche Einarbeitungsphase wird gewahrleistet

e Sehr gute Erreichbarkeit mit den Offentlichen Verkehrsmitteln ist gegeben

e Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis

* Urlaubs- und Weihnachtsgeld wird gezahlt

e Kostenfreie Parkplatze stehen zur Verfligung

¢ Intensive Betreuung durch einen festen Ansprechpartner

e Mitarbeiterrabatte bei attraktiven Marken aus den Bereichen Mode, Technik, Freizeit
und mehr

o Hohe Ubernahmechance durch unseren Kunden

lhr Kontakt zu Hofmann:
Noch Fragen? Wir sind fir Sie da!

lhre Ansprechpartnerin Sandra Meier beantwortet lhnen gerne alle Fragen rund um die
Stelle und den Bewerbungsprozess



R 0371 - 600090
E{jobs-Chemnitz@hofmann.info

Oder bewerben Sie sich direkt - wir melden uns kurzfristig bei lhnen!

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Sandra Meier

+49 371 600090

jobs-Chemnitz@hofmann.info

Bornichsgasse 1
09111 Chemnitz


tel:+49371600090
mailto:jobs-Chemnitz@hofmann.info

