Personalsachbearbeiter (m/w/d) H@FMXﬁ%

© oOrt: 81739 Miinchen
bis zu 23,00 EUR brutto
Il JOB-ID: 910081

2] Kategorie: Zeitarbeit

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Hofmann Personal gehort zu den Top 10 der Zeitarbeitsfirmen in Deutschland. Seit Gber 40 Jahren bringen wir
erfolgreich Arbeitgeber und Jobsuchende zusammen. Profitieren Sie von unserer Erfahrung und entdecken Sie
spannende Karrierechancen.

Unser Kunde ist ein renommiertes Unternehmen, welches sich durch innovative Lésungen und eine moderne
Unternehmenskultur auszeichnet

lhre Aufgaben:

e Termingerechte Bearbeitung von Auftragen und Anfragen im Bereich Personalprozesse, wie Beendigungen
von Beschaftigungsverhaltnissen

e Sicherstellung der Einhaltung gesetzlicher, sozialversicherungsrechtlicher, steuerlicher und tarifvertraglicher
Regelungen sowie interner Richtlinien

e Eingabe und Pflege von Daten im definierten Aufgabengebiet

e Erstellung von arbeitsrechtlichen Dokumenten und Schriftverkehr zu entgeltrelevanten Themen

e Ansprechpartner flr Mitarbeitende, Fihrungskrafte und externe Stellen bei Fragen zu Arbeitszeitdnderungen
oder Versetzungen

lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene Berufsausbildung mit mindestens einem Jahr Berufserfahrung
e Sicherer Umgang mit MS Office

e Grundkenntnisse in Englisch sowie Anwenderkenntnisse in SAP R/3

e sind von Vorteil

e FEigenstandiges Arbeiten im Homeoffice (bis zu 50 % moglich)



lhr Vorteil:

e Schneller und unkomplizierter Einstieg in eine spannende Tatigkeit

e Ubertarifliche Bezahlung und zusatzliche Leistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplétze mit der Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden
o Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsméglichkeiten, um |hre Karriere voranzutreiben

¢ Individuelle Begleitung und Beratung durch unser erfahrenes Team

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Mochten Sie Teil eines erfolgreichen Teams werden? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Regina Meier
+49 89 52057880
jobs-Muenchen2@hofmann.info

Nymphenburger StraBe 20
80335 Miinchen


tel:+498952057880
mailto:jobs-Muenchen2@hofmann.info

