
Sachbearbeiter Vertragsmanagement (m/w/d)

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter (m/w/d) in Teil- oder Vollzeit für unseren

Kunden aus der Finanzdienstleistungsbranche in Schweinfurt.

Ihre Aufgaben:

Ihre Qualifikation:

Prüfen und Bearbeiten eingehender Finanzierungsverträge (Leasing, Miete und Mietkauf) unter

Einbeziehung von Händlern, Vermittlern bzw. Kooperationspartnern und Vertriebsmitarbeitern

✓

Prüfen der kompetenzgerechten Genehmigung von Finanzierungsanfragen, der zeitlichen Gültigkeit erteilter

Genehmigung sowie der Erfüllung von Auflagen (einschließlich zu stellender Sicherheiten)

✓

Weitergabe meldepflichtiger Vorgänge an das Kreditreferat✓

Ermitteln von Kreditnehmereinheiten✓

Neuanlegen von Kundenstammdaten im ERP-System✓

Durchführen von Objektprüfungen✓

Einholen von Unterlagen zur Forfaitierung eines Engagements (z.B. Wirtschaftsauskunft, Bankauskunft,

Jahresabschlussunterlagen einschließlich Creditreform-Rating, SCHUFA-B2B-BasisDaten-Auskunft)

✓

Stellen von Forfaitierungsanfragen bei Banken✓

Versenden des Bestelleintritts, Initiieren von Zahlungsfreigaben, Verrechnungen und Abzügen✓

Überwachen der Creditreform-Nachträge✓

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung✓

Idealerweise Berufserfahrung in der Sachbearbeitung✓

Hohe Service- und Dienstleistungsorientierung✓

Freude am telefonischen Umgang mit unseren Händlern und Partnern✓

Strukturierte Arbeitsweise und Organisationsstärke✓

Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit✓

Hohe Qualitätsorientierung und lösungsorientiertes Arbeiten✓

Engagement, ein hohes Maß an Selbständigkeit und Flexibilität✓



Wir bieten:

Bei uns finden Sie persönliche Entwicklungsmöglichkeiten durch Weiterbildung und verschiedene Einsätze bei

renommierten Unternehmen aus Industrie, Handel und Dienstleistung. Bauen Sie bei und mit uns Ihr Knowhow

weiter aus - wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung!

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantwortet Frau Seven Ihre Fragen telefonisch

unter der 09721/5410510 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: Kristina.Seven@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis✓

Schneller und unkomplizierter Einstieg✓

Übertarifliche Bezahlung✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplätze✓

Chance auf Übernahme durch unsere Kunden✓

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz✓


